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1. Introduccién

El Manual de Usuario del Modulo de Elaboracion de la Solicitud de
Fraccionamiento para Municipalidades, explica paso a paso el orden en el
cual Ud. debe realizar las acciones para lograr los resultados esperados en
cuanto al uso del aplicativo, desde la carga inicial hasta la generacion del
archivo plano de deuda y reportes. Sin embargo, mas adelante, al dominar el
manejo del Sistema, Ud. podra seguir el orden que desee de acuerdo a sus
necesidades y recurrir al Manual para consultas especificas. Asegurese de leer
integramente el manual.

2. Objetivo del Manual

El presente manual tiene como objetivo servir al usuario como herramienta
basica para el manejo del aplicativo.

El usuario encontrara en este manual la descripcion detallada de las opciones
existentes del aplicativo, para poder realizar los pasos correctos al momento de
registrar la informacién respectiva.

3. Contexto

Archivo de Deuda
descargado de la

Web de SUNAT.

ll

Maodulo de Elaboracion de la Solicitud de
Fraccionamiento para Municipalidades

ll

Archivo de Deuda
Acogida. Reportes de

Deuda Acogida.
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4. Interactuar con Documentos de Excel

Para poder utilizar otros documentos de Excel con el aplicativo ejecutdndose, hay que abrir
instancias de Excel desde el Menu de inicio de Windows.

Caso 1 (con libros abiertos), en caso se tenga libros abiertos (documentos de Excel), se tendra
que abrir el aplicativo desde un instancia nueva de Excel.

- Hacer clic en el botén de Inicio de Windows, luego ir a Programas, Microsoft Office y
Microsoft Excel.
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Caso 2 (Si ya se abrio el aplicativo), en caso se halla abierto el aplicativo primero antes de
cualquier libro de Excel, los documentos de Excel tendran que ser abiertos desde nuevas
instancias, abiertas desde el menu de Inicio de Windows.
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- Hacer clic en el botéon de Inicio de Windows, luego ir a Programas, Microsoft Office y
Microsoft Excel.
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5. Instalacion

Para instalar el M6dulo de Elaboracién de la Solicitud de Fraccionamiento
para Municipalidades, debera ir a la pagina de SUNAT www.sunat.gob.pe

Descargar desde el siguiente enlace:

http://orientacion.sunat.gob.pe/index.php?option=com_ content&view=article&id=831&Itemid=19
0

{2 Fraccionamiento y Aplazamiento - Windows Internet Explorer oy [ [3]

ey = | hitp:jforientacion, sunat.gob.pefindex. php?option=com_conter |eid=831 d=1 =l B 4] %[ Live search L~

archivo  Edicién  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda

< Favorltos | 55 & Portal GIN AT Intranet SAT SAT SAT Gestion Requerimientos B Iniciar sesion [0 Google & Converter - 100% Free

& Fraccionamiento y Aplazamiento | | %9 - Bl - 0 o= ~ Pagns - Seguridad > Herramientss - v
I\*‘./“ Aa
SUNAT Actualice sus datos del RUC
SUPEANTENDENCIA NACKONALCE ACUMNAS ¥ LE ATMINSTRACION TRELTTARIA E—,_\ y recibird informacién oportunay de interés para usted y su negocio
=

O,
$& Repiblica del Pert [ Buscr 0]

Institucional | SUNAT Rinde Cuentas | Legislacién | Estadisticas y Estudios | Indices y Tasas | Padrones y Notificaciones | Contactenos |

Inicio | Orientacion Tributaria | Fraccionamiento y Aplazamiento o Ards Q) RsS | You[llfJ : 8 Mevil
Fraccionamiento y Aplazamiento S | Tamaio de Texto: [ [a*

TweetCompartir

Fraccionamiento y Aplazamiento

Fraccionamiento y Aplazamiento Régimen de Refinanciamiento de Apl. i y/o Fracci iento

Anterior Siguiente Anterior Siguients

01. Requisites 0L, Introduccién:

02. Garantias 02, Requisitos:

03. Plazos 03, Garantias

04. Interés 04, Plazos: b

05. Cuota mensual 05, Interés:

Enlaces de Interés Gobierno del Peri Atencién Virtual Central de Consultas ASU N AT E
hitp s sunat. gab. pefarientacionaduaneraf gestioncalidadfindex. html [T T [@meme [~ R -

6. Ingresar al aplicativo
Se recomienda que la resolucion minima sea 1024x768.

Office 2003 (Microsoft Excel 2003)

- Abrir la aplicacion Excel 2003, clic en el menu Herramientas > Macros >
Seguridad.

10
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Herramientas | Datos VYentana 2

' '?]: Ortografia... F7 | Al Z| | il 4B 100% v @ ! : rial . 10
G Referencia... Ale+Click
[ ‘(pw Comprobacién de errores... I G l H I | J I
Area de trabajo compartida. ..
Compartir libro...
Euraconversidn. ..
: Proteger »
o Colaboracion en linea »
Auditoria de férmulas »
Macro e | Macros... Alt+F8
Personalizar... @  Grabar nueva macro...
Opciones... | Sequridad. ..
¥ 2] Editor de Visual Basic Alt+F11
@‘ Editor de secuencias de comandos de Microsoft  Alt+Mayis+F11
- Seleccione la tercera opcion y presione el boton ACEPTAR.
[ Seguridad LM

Nivel de sequridad | Editores de confianza

(7) Muy alto. Sdlo se podran ejecutar las macros que estén instaladas en
ubicaciones de confianza. Las demds macros firmadas y sin firmar se
deshabilitaran.

() Alto. Sélo se ejecutarén las macros firmadas que proceden de fuentes
de co = aficamente.

@ ;ﬁ_dedio. Puede elegir ejecutar o no macros que probablemente no son
iseguras. i

() Bajo (no recomendado). N CONtra macros inseguras.
Utilice este valor sélo si dispone de un antivirus en su equipo o si ha
comprobado que todos los documentos que abre son seguros.

Antivirus instalado.

[ Aceptar ] ’ Cancelar ]

Cierre el Excel y abra cualquier archivo que contenga macros, aparecera lo

siguiente:

Advertencia de seguridad @

contiene macros.

Algunas macros pueden contener virus, Generalmente es mas sequro
deshabilitarlas, pero si las macros son de confianza y las deshabilita, puede
perder funcionalidad.

ﬁ
[ Deshabilitar macros Id' Habilitar macros D[ Mas informacién
e —

Presiona la opcién: “HABILITAR MACROS”

11
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Office 2007 (Microsoft Excel 2007)

- Abrir la aplicacion Excel y desde el botén con el icono de Office de la
parte superior izquierda, acceder a Opciones de Excel:

FY I ——
| A D)

Doxumenton recentes
s Generst
G
1 repenti316162202093 .04
Abor 3 PrucbadboracdnEURDPASTRY asx e |8 -

1 PruedaiMigracon dix

P, 4 CalouoPWO xism
H Guaras

3 BunCenaastotsin

- & OCIAQun
[\ 7 CalouloPAD Y
i
s ot
Brepars
NegoooPedro Masinry

.

3 L » Calendanc Ladoral 2011 a

Erantelaiss

|| 3] 09(-:.««:«!4(«' XK Sabw de Laced

- A continuacion, seleccione el menu de centro de confianza y accedemos a
la Configuracién

Opcanmselur 4 W W W S -amen — . e

\\9 Aywde a mantener 103 SOCUMENtos 16wt y ¢ €QUDO protegida

Protiecde de b privacdad

Pnad 5 pow SN QMINZE B Legundad Sel equpd
amat que 5o 1s Candie Lontugaracion Ges Centro Ge Lontinnas.

- En el apartado Configuracion de macros, marcamos la opcion “Habilitar
todas las macros...”
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Centro de confianza [ u

Editores de confianza e
Configuracion de macros

Ubicaciones de confianza

) Deshabilitar todas las macros sin notificacion
Bogumentos confighles ) Deshabilitar todas las macros con notificacién
Complementos () Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

: @ Habilitar todas las macros (no recomendado; puede ejecutarse cédigo posiblemente peligroso)
Configuracion de ActiveX

T S Configuracién de la macro del programador
Configuracion de macros

Vista protegida [] Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA
Barra de mensajes
Contenido externo
Configuracién de bloqueo de archivos

Opciones de privacidad

- Cierre Excel y dbralo de nuevo para que se apliquen los cambios.

- Al abrir el aplicativo, si se muestra la Barra de mensajes, presionar el boton
"Opciones..."

: dE- @ & @~ = APLICATIVO [Mode de compatibilidad] - Microsoft Excel _ = e

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador PDF Architect @ - 7 x
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Peger 4 IN & 8 T E S A E || = 52 % oo %h 28

Ordenar  Buscary

) Estilos de celda ~ ElFormato ~ || 2~ y filtrar ~ seleccionar ~
Portapa.. ™ Fuente T Alineacion I Mamero & Estilos Celdas Modificar
O Advertendia de seguridad Las macros se han deshabilitado. Opciones... 22
AL -0 5 | L3
A B C D E G H 1 1
Iz |:-I
2
3
a
3 .
6 Barra de mensajes
7
8
9
10
11
12

Listo | 23

- Marcar opcion Habilitar este contenido.
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2

‘!.ﬁg DS HBR &9

Inicio Insertar Disefio de pag| — — — — —_— & - = X
=0y o Opciones de seguridad de Microsoft Office @ S Insertar~ | T < : iE
’j 53 I d dad ™ Eliminar | [§]~
Pegar N F § - @ Alerta de seguridad - Macro " Ordenar  Buscary
- 7 l §-] FlFormato - | 2~ y filtrar » seleccionar =
Portapa.. ™ Fuente Macro Celdas Modificar
Las macros se han habilitado. Las macros pueden contener virus u otros riesgos para la x
@ Advertencia de seguridad Las macros se h seguridad. No habilite este contenido a menos que confie en el origen del archivo.
Advertencia: no es posible determinar si el contenido procede de un origen
| Al ~ (2 I ‘ de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado a menos que de &l
d da cierta funci basica y confie en su origen.
A B c Mas informacién 1 K L
1L :! Ruta de acceso del archive:  D:\ProyectoExcel\Excelv 7\APLICATIVO. . ds
2
= ") Ayudar a protegerme contra contenido desconocido (recomendado)
a ahiiitar este conterido;
5
6
7
8
9
10
11
12 Abrir el Centro de confianza
132
HArH TEXTO - TESORO .~ ESSALUD . ONP - FOMAVI -~ ADUANA .~ ACOGIMIENTO . DISTENT . ETAPA ~ TDOCUMENTO . ENTTRIB .~ TAC(]
i [N e ===
_— 4

Office 2010 (Microsoft Excel 2010)

- Abrir la aplicacién Excel, ir a la opcion Archivo y pulsar sobre Opciones:

Insertar

&l Guardar

Guardar como
[ Abrir

[ Cerrar
Informacion

-
Reciente
Nuevo
Imprimir
Guardar y enviar

Ayuda

ﬁ, Complementos ~

[ |:] Opciones
Salir

- A continuacién seleccionamos el menu de centro de confianza y accedemos
a la Configuracion
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Programa de mejora de la del cliente

Personalizar cinta de opciones
Barra de herramientas de acceso rapido Sepwidad y mds nformadin

Obtenga mas on sobre la ( y en Office.com.

Complementos

de de Microsoft

Centro de confianza ]

Centro de confianza de Microsoft Excel

General o
@ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido.
Formulas
Revision Proteccién de la privacidad
Guardar Microsoft concede gran importancia a la privacidad. Para obtener mas informacion acerca de cémo Microsoft Excel ayuda a
proteger la consulte las de
Idioma
Mostrar 1a declaracion de privacidad de Microsoft Excel
Avanzadas Jaracion rivach ffice.com

El Centro de contiene Ia on de
i i6 tiza la del equipo. Le

Esta 9

no la cambie,

i6n del Centro de confianza... J

- En el apartado Configuracion de macros, marcamos la opciéon “Habilitar

todas las macros...”, tal y como muestra la imagen.

Centro de confianza

Editores de confianz: -
10 SiEOREANER Configuracion de macros

Ubicaciones de confianza

) Deshabilitar todas las macros sin notificacién
Deshabilitar todas las macros con notificacién
Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

Documentos confiables

Complementos

Configuracion de ActiveX

Configuracién de macros l Configuracion de la macro del programador

Vista protegida D Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

Barra de mensajes
Contenido externo
Configuracion de bloqueo de archivos

Opciones de privacidad

@ Habilitar todas las macros (no recomendado; puede ejecutarse cddigo posiblemente peligroso)

- Cierre Excel y abralo de nuevo para que se apliqguen los cambios.

- Al abrir el aplicativo, si se muestra la Barra de mensajes, presionar el botén

" Habilitar este contenido"
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- Lj ul |= APLICATIVO xls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel o B2

Inicio | Insertar  Disefio de pigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Programador  Complementos a@=@ R

N _ 1 7} S=Insertar~ I -+ % Yl
- . . - o= M :
Calibri i A A % General iji‘ ﬁ —’%’ 3% Eliminar ~ | [§] - [ﬁ

@K s~ |iiv| &~ A' = %v S 000 | %l 08 Formato  Darformato Estilos de Ordenar  Buscary

o0 >0 : . Lo
condicional * como tabla~ celda~ EjFD”"ﬂ‘U @ y filtrar ~ seleccionar =

S IR SRR =SSR i SRS
.! Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabilitado. | Habilitar contenido ‘ x
AL - FRACCIONAMIENTO DEUDA MUNICIPALIDADES =
A B c o | £ [ fF [ & [ w\] 1 ] K L M E
1] =
L2
=
L4
= L
= Barra de mensajes
5| FRACCIONAMIENTO DEUDA MUNICIPALIDADES
B
|10 L
|11
=]
|13 |
14
15
16
17
18 Sl
H 4 b b | IICIo /¥ ] T I X[
listo | B3] | [E@m e U )
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7. Carga de Deuda

La primera opcion permite la carga de deuda, desde un archivo plano, el cual
se descarga de la pagina web de la SUNAT mediante clave SOL. El archivo

debe tener extension *.ZIP.

- Presionar el boton “Cargar Archivo”.

SOLICITUD PARA MUMICIPALIDADES

QSUNAT |

SUPERRTENDENCAA RACHALAL D2 ADUNAS Y OF ALMNSTRACICH TRBJTARI

Numero de RUC

Razdn Social

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA | Datos Acogimiento | Reporte de Pagos |

Cargar Archivo :

Reiniciar

Salir

- Se muestra un mensaje que indica: “El proceso
minutos.”

puede tardar varios

SOLICITUD PARA MUNICIPALIDADES

QSUNAT

SUPERNTENDENCYA NACIONUAL CE ADURNAS Y DE ADMINSTRACICN TRBUTHRIA

Nimero de RUC

Razdn Social

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA | Datos Acogimiento | Reporte de Pagos |

[

Mensaje

Cargar Archivo

l ,  El proceso puede tardar varios minutos.

Reiniciar

Salir

- Se muestra pantalla para seleccionar archivo, buscar archivo, seleccionar y

presionar el boton Abrir.
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SOLIC]TUD PARA MU NICIPALIDADES

<! Seleccione el archive comprimido obtenido desde SUNAT...
Qs u N @D [0 v Equipo » Discolocal () » DATA » ~ [ #2 ][ BuscarDATA o

OPEENTENDENCAA NACKCMAL CE ACUNAS ¥ CE ADMINSTRA Organizar » Nueva carpeta =« [ @
=] Imagenes *  Nombre Fecha de modifica.. Tipo
5 M
Nimero de RUC As vsiea ‘_{4 4847204079581911 18/11/2013 08:33 a...
Razdn Social H videos

Carpeta comprimi... ]

Grupe en el hogar
TESORO IESSALUD | one | Fonave | ADuaNa | A Gop i

'8 Equipe
& Disco local (C:)

—a Disco local (D:)
a Reservado para e[z
= VHUGO_2GE (G:)

€ Red

Aler . ] b

Nombre de archivo:  4847204079581911 A lZ\p files 'I

Herramientas = Abrir I Cancelar

Reiniciar Salir

- Se carga detalle de deuda por Entidad, en cada pestafia (TESORO,
ESSALUD, ONP y FONAVI). Por defecto todas las deudas registradas en
todos los entes iniciaran seleccionadas.

SOLICITUD PARA MUNICIPALIDADES

SUNAT

SUPERNTERDENCMA NACKOHAL DE ADUMNVS ¥ DE ACMAISTRACKH TRBITTARIA

Himero de RUC : 20407958191

Razdn Social : Municipalidad Cargar Archivo |

TESCRO | ESSALUD | ONP | FONAVE | ADUANA | Datos Acogmiento | Reporte de Pagos |

= =)

Iro Documento Deuda po Documento . Had Etapa Tributo Interes
XXX000XXX000XXX01 [0] Procese concluide i Emitdo
XXX000XXX000XXX02 - U Coactiva
XXX000XXX000XXX03
XXX000XXX000XXX 14 2 Coactiva
XXX000XXX000XXX 15 i Emitdo
XXX000XXX000XXX 16 El i C

Coactiva

|

Reiniciar Salir

8. Elaborar solicitud

El usuario podra seleccionar la deuda a la que va acogerse y el tipo de
acogimiento (Fraccionamiento o Contado).

- Para las pestafias de TESORO, ESSALUD, ONP y FONAVI, desmarcar la
deuda que no sera considerada en la solicitud.

18
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QSUNAT [

SUPERNTENTENMA NALKOMAL DE ADUANAS ¥ CE ADMNSTRALICH TRELTARIA

Nimero de RUC : 20407958191

Razdn Social : Municipalidad Cargar Archivo I

TESCRO | EssALUD | ONP | FONAVI | ADUANA | Datos Acogimiento | Reporte de Pagos |

Nro Documento Deuda po ddigo Tril Periodo pa Tributo Interes
XXX000XXX000XXX0 1 i

XXX000XXX000XXX02 Coactiva

XXX000XXX000XXX03

X}X000XXX000XXX 14 Coactiva
XNX000XXX000XXX15 Emitdo
XXX000XXX000XXX 16 Sl Coactiva

il 1 vl

Reiniciar | Salir

SOLICITUD PARA MUNICIPALIDADES =5

QSUNAT

SUPEANTENDENCHA NATKCHAL DE ADUMUAS Y DE ADMNSTRACKH TRBUTARIA

Nimero de RUC : 20407058191

Razdn Social : Municipalidad Cargar Archivo

TESORQ IESSALUD | onP | FONAVI | ADUANA | Datos Acogimiento | Reporte de Pagos |

Iro Documen Euda 1po Documen 0digo Tribuf eriodo =] pa riou nteres
[ hroD to Deuda | Tipo D to | Cédigo Tributo | Periodi | Entidad [ Eta [ Tributo [ 1nte
] XXX000XXXDOOXXXO01 oF 080304 201201 TESORO Emitdo 1500.00 150.00
3 { Coactiva . .
XXXD00XAXOOOKXKOZ OF REFT 080304 201201 TESORO Coact 1200.00 120.00
[] XXXD0DXXX0OOXXX03 OP SEAP 080304 201201 TESORO 1540.00 154,00

XKO00XKXO00XNKK 14 OP Coactiva
O00KXAXO0DK1S  OP REFT Emitdo
oactiva . !
SOX000NKXO00XN 16 OF SEAP 630304 301201 TESORO Coact 150.00 15.00
il | vl

Reiniciar Salir |

- En la pestafia de ADUANA, ingresar los datos solicitados, presionar el
botdbn Agregar, repetir este proceso por cada Deuda Aduanera que se
desee registrar.

- Para el campo “Numero Documento” de las deudas ADUANERAS, se
debera omitir los guiones, por ejemplo si dice ‘118-1998-000948’, se debera
ingresar ‘1181998000948'.

- En el caso de equivocacion en el registro de una deuda aduanera, se
requiere nuevamente que se ingrese dicho registro, para ello es necesario
gue se desmarque el registro con error previamente.
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r
SOLICITUD PARA MUNICIPALIDADES

S SUNAT

SUPERNTENDENCIA NACCHIL [ ACUNGAS Y DE ACMINSTRACIII TRBUTARIA

Namero de RUC : 20407958191

Razén Social : I MUNICIPALIDAD

f Nimero D 4

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI  ADUANA | Datos Acogimiento | Reporte de Pagos |

TributoMuta 200000000  Total 200501500

Tipo Documento | Liquidacidn de cobranza ADUANA

Fecha 2012-12-31

l! Interes

Feds | mmsc — =

Reinid:
L

= |

SOUCITUD PARA MUNICIPALIDADES

— v S ——

— — gy W - - u

S SUNAT

NACEIAL OE SOUWUSS ¥ OF ACH TRESTIGA

Nimero de RUC : 20407958191

Razén Social : [ MUNICIPALIDAD

Nimero Documento |

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI  ADUANA | Datos Acogmiento | Reporte de Pagos |

Tipo Doaumentn | rseLEccionar]

Fecha ﬁ

TributoMulta [ o T o
=] interes ,—0 =

Fecha Imwésr ",70

Marcar o desmarcar Deuda o agregar Deuda de ADUANA, actualizan

automaticamente la Deuda Total Acogida en

Acogimiento.

la pestafia Datos
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SOUCITUD PARA MUNICIPALIDADES

s SUPERNTENDENCA NAOCNIAL [€ AOLWHAS Y DE ACUNSTRACION TREBUTARIA I

Nimero de RUC: 20407958191

Razén Social : [ MUNICIPALIDAD

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA Datos Acogimiento |Report=depagos|

Tipo Acogimiento [m
Deuda Total Acogida [—195—5;
Recurso de Libre Disponibiidad (RLD) [ o
Plazo méximo de acogimiento '—0
Namero de cuotas a fracdonar I—D‘
Monto de 1ra cuota ﬁ

Cargar Archivo

Confirmar Solicitud I |

9. Datos Acogimiento

El usuario podréa seleccionar el tipo de acogimiento, Fraccionado o Contado.

9.1.Fraccionamiento

- Ingresar el monto de Recurso de Libre Disponibilidad (RLD), con lo
cual se actualiza de manera automatica el nUmero de cuotas del Plazo

maximo de acogimiento.

r
SOLICITUD PARA MUNICIPALIDADES

QSUNAT

SPEANTENDENCW NACKHAL (€ LOUANAS ¥ DE ADUNSTRACIIN TRELTIEA

Namero de RUC : 20407958191

Razén Social : l MUNICIPALIDAD |

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA Datos Acogmiento | Reporte de Pagos |

Tipo Acogimiento [‘Fraccionace ~]
Deuda Total Acogida [ 1essar
Recurso de Libre Disponibiidad (RLD) 120000

Plazo maximo de acogimiento [—180—
Ndmero de cuotas a fracconar I*o
Monto de 1ra cuota ﬁ

Cargar Archivo

Confirmar Solidtud | |

e

21




SUNAT-INSI Manual de Usuario

- Ingresar el NOomero de cuotas a Fraccionar, que no debera ser mayor
al Plazo maximo de acogimiento calculado, esta accion actualizara
automaticamente el Monto de 1ra cuota.

===

r
SOUICITUD PARA MUNICIPALIDADES

QSUNAT

SUPEANTENDENCIA NACNUAL D ADUNKAS Y DE ADMNISTRACKIN TREUTIEA

Nimero de RUC : 20407958191

Razén Social : I MUNICIPALIDAD
Cargar Archivo

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA  Datos Acogimiento | Reporte de Pagos |

Tipo Acogimiento W
Deuda Total Acogida [ st
Recurso de Libre Disponibiidad (RLD) [ 120000
Plazo maximo de acogimiento ﬁ
Nimero de cuotas a fraccionar 110
Monto de 1ra cuota 1778

Confirmar Solicitud | |

Reiniciar 4”‘.

- El Monto de 1ra cuota se puede modificar, pero no debe ser menor al
calculo de la operacion Deuda Total Acogida / Niumero de Cuotas a

fraccionar.

=
SOLICITUD PARA MUNICIPALIDADES =)

QSUNAT

SUPEANTENDENOA NACHAL DE AQUANAS Y DE ADMNSTRACKIN TREUTGM

i Nimero de RUC : 20407958191

| | Razén Social : [ MUNICIPALIDAD |
Cargar Archivo

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA  Datos Acogmiento | Reporte de Pagos |

! Tipo Acogimiento [Fraccionao =]
Deuda Total Acogida [ essar
Recurso de Libre Disponibiidad (RLD) [712%
Plazo maximo de acogimiento [—‘30'
Nimero de cuotas a fraccionar 110
Monto de 1ra cuota [ mw
Confirmar Solidtud | I

Reiniciar —‘S&

- Si se ingresa un monto menor al calculado se muestra un mensaje
indicando el monto minimo y se deshabilitan los botones Imprimir
Solicitud y Descargar Solicitud.
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e
SOLICITUD PARA MUNICIPALIDADES

QSUNAT

SUPERNTENDENCIA NACIMAL [ ACLAWNAS ¥ DE ADMINSTRACKIN TRETIGH

NUmero de RUC: 20407958191

Razon Social : I MUNICIPALIDAD

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA  Datos Acogimiento | Reporte de Pagos |

Tipo Acogimiento FRACCIONADO 54
Deuda Total Acogida 195531
Recurso de Libre Disponibiidad (RLD) 120000

Plazo maximo de acogimiento 180
Nimero de cuotas a fracconar 110
Monto de 1ra cuota 1777 Monto invilido, el monto debe ser igual 0 mayor a S/. 1778 (Deuda Total Acogida / Nimero

de cuotas a fraccionar)

Cargar Archivo

s

=

En la pestafia Reporte de Pagos se visualiza el resumen con datos en

las siguientes columnas: Entidad,

Participacion y Pago 1lra Cuota.

Cddigo Tributo,

Deuda, %

SOLICITUD PARA MUNICIPALIDADES

SUPEANTENIENOA NACMAL T ADUWNAS ¥ DE ADMNSTRACKIN TREBUTWA

QSUNAT |

Ndmero de RUC: 20407958191

Razon Social : I MUNICIPALIDAD

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA | Datos Acogmiento Reporte de Pagos

[ Deuda ]_% Partiopacon [ Pago 1r3 cuota Monto Pagar al Contadc
9636.00 4.93 88.71 0.00 !
10958.00 5.60 100.88 0.00
7130.00 3.65 65.64 0.00
16287.00 8.33 149.93 0.00
151520.00 7.9 1394.85 0.00
195531.00 100.00 1800.00 0.00

Cargar Archivo

=

- Si se intenta registra RLD y la Deuda Total Acogida es igual a cero, se
muestra un mensaje indicando que no hay Deuda acogida

seleccionada.
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r

SOUICITUD PARA MUNICIPALIDADES

’@su NAT

SUPERNTENDENCIA NACKNAL TE LOUNNAS Y DE ADMNSTRACIIN TREUTAEA

Nimero de RUC: 20407958191

Razon Social : | MUNICIPALIDAD

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA Datos Acogmiento | Reporte de Pagos |

Tipo Acogimiento [ Fraccionaoo ~]
Deuda Total Acogida )
Requrso de Libre Disponibiidad (RLD) [—0_
Plazo maximo de acogimiento I—o
Nimero de cuotas a fracdonar l'—o'
Monto de 1ra cuota o

Cargar Archivo

Reiniciar
L

-

ke

Mensaje ﬁw

h Mo hay Deuda acogida seleccionada.

Ok

- Si se intenta ingresar Monto 1ra Cuota y no se ha ingresado el NUmero
de cuotas a fraccionar, se muestra un mensaje indicando que No se

ha ingresado Numero de cuotas.
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SOUCITUD PARA MUNICIPALIDADES

QSUNAT

SUPERINTENDENCIA NACIHAL D€ ACUWIAS ¥ DE ACMINSTRACKIN TRBUTWA

Nimero de RUC: 20407958191

Razdn Social : | MUNICIPALIDAD

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA Datos Acogmiento | Reporte de Pagos |

Tipo Acogimiento IW
Deuda Total Acogida [ e
Recurso de Libre Disponibiidad (RLD) lm
Plazo méaximo de acogimiento [772
Nimero de cuotas a fraccionar [—0 No se ha ingresado Nimero de Cuotas.
Monto de 1ra cuota )

Confirmar Solicitud

Cargar Archivo

| e |

=

(

9.2.Contado

- ElI Monto de pago al contado es el 90% de la deuda total acogida y se
calcula automaticamente, cuando se marca o desmarca deuda en las
pestafias TESORO, ONP, ESSALUD o FONAVI, o cuando se registra

deuda en la pestafia de ADUANA.

-
SOLICITUD PARA MUNICIPALIDADES

qu NAT

SUPERNTENDENCUA NADONIL CE ACLINGAS Y DF AOUNSTRACIIN TRBSTRIA

Nimero de RUC: 20407958191

Razén Social : | MUNICIPALIDAD |

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA  Datos Acogimiento | Reporte de Pagos |

Tipo Acogimiento CONTADO =
Deuda Total Acogida I’W

Monto de pago al contado (30% DTA) 617709

Confirmar Solicitud

Cargar Archivo

s

s

- En la pestaiia Reporte de Pagos se visualiza el resumen con datos en

las siguientes columnas: Entidad, Codigo Tributo,

Participacion y Monto Pagar al Contado.

Deuda, %
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SOLICITUD PARA MUNICIPALIDADES =)

SUPEANTENDENCA NACKNAL (€ AOUNIAS Y DF ACUNSTRACN TRBUTARI

S SUNAT

Nimero de RUC: 20407958181

Razén Social : | MUNICIPALIDAD | chivo
Cargar Ar

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA | Datos Acogimiento Reporte de Pagos

Reinicar Salir

26



SUNAT-INSI Manual de Usuario

10.Reporte

Después de presionar el boton Confirmar Solicitud, si no hay ninguna
inconsistencia se habilita el boton Imprimir solicitud.

Formato 1: detalle de deuda acogida.

Pigina 1de 1
DEUDAS ACOGIDAS POR CADA ENTE
de deuda Codigo de Tributa / Interés Fecha
e e Tribute | PEMiod0 | Entidad Etapa Mults interés | Total
or 080304 |201201 |TESORO Emitdo 1500.00) 150.00] 80.00 1730.00[ 20131101
KX(0D0XXX000XXX02 [OF REFT 080304 [201201 _|TESORO Coactiva 1200.00) 120.00] 50.00 1410.00[ 2013-11-01
XXG(000XXX000XXX03. O SEAP 080304 |201201 _|TESORO 1540.00) 154.00] 75.00 1769.00] 2013-11-01
XOXOODDXKOD0NNNLA. oF 080304 |201201 _|TESORD [Coactiva 2355.00) 235.00] 85.00 2675.00] 20131100
1 op REFT 080304 |201201 |TESORO Emitdo 1580.00) 158.00] 75.00 1813.00[ 20131101
KX(000XXXO00XXX16 O SEAP 080304 [201201 _|TESORO Coactiva 150.00) 15.00] 74.00 239.00] 2013-11-00
XOG000XXX000XXX04. [OF Ultima Cuota F848 052404 |201201 _|ESSALUD Coactiva 1240.00) 124.00] 60.00] 1424.00] 2013-11-01
R D Resp. Solidaria - Deposita 052404 |201201 |ESSALUD Coactiva 1540.00) 154.00] 25.00 1739.00[ 2013-11-01
KXC(000XXX000XXXDG R. Fraccionamiento Art 36 052404 |201201 |ESSALUD Emitdo 1230.00) 123.00] 12.00) 1365.00] 2013-11-01
KX(000XXXO00KXX1T O Ultima Cuota F848 052404 |201201 _|ESSALUD 1580.00) 158.00] 19.00 1757.00] 2013-11-01
OG000XXX000XXX1E R D Resp. Solidaria - Deposita 052404 |201201 _|ESSALUD Coactiva 1680.00) 168.00] 150.00 1598.00] 2013-11-01
R Fr Art 36 052404 |201201 |ESSALUD Coactiva 2355.00) 235.00] 85.00 2675.00] 2013-11-01
KXC(000XXX000XXXDT R. Aprobatoria Art.36 053305 |201201 |ONP 250.00) 25.00] 14.00) 289.00] 2013-11-01
KX(000XXXO00KXX08 R. REFT Acogimiento No Valido 053305 |201201 _|ONP Emitdo 235.00) 23.00) 99.00 357.00] 2013-11-00
XOG000XXX000XXX0S R. REFT Desisti 053305 |201201 _|ONP Coactiva 2355.00) 235.00] 85.00] 2675.00 2013-13-01
0 R Art36 053305 |201201 |ONP Emitdo 1580.00) 158.00] 75.00 1813.00[ 2013-11-01
KXC(000XXXOD0XXXZL R. REFT Acogimiento No Valido 053305 |201201 _|ONP Coactiva 150.00) 15.00] 74.00 239.00] 2013-11-01
KG000XXX000XXX22. R. REFT Desisti 053305 |201201 _|ONP Emitdo 1580.00) 158.00] 19.00 1757.00] 2013-11-01
OXOODDXXOD0XNNI0 R_REFT No Valido 050604 [201201 _|FONAVI Emitdo 1580.00) 158.00] 75.00 1813.00] 2013-11.01
11 op REFT 050604 [201201 |FONAVI Coactiva 150.00) 15.00] 74.00 239.00] 20131101
KX(0D0XXXO00XXX12 oF 050604 |201201 _|FONAVI Emitdo 1580.00) 158.00] 19.00 1757.00] 2013-11-01
OG000XXX000XXX13 oF 050604 |201201 _|FONAVI Coactiva 1680.00) 168.00] 150.00 1598.00] 2013-11-01
3 R. REFT No Valido 050604 |201201 |FONAVI Coactiva 1680.00) 168.00] 150.00 1998.00[ 2013-11-01
KXC(000XXXOD0XNX2. [OF REFT 050604 |201201 |FONAVI Coactiva 2355.00) 235.00) 85.00) 2675.00 2013-13-01
KX(0D0XXXO00XXX25. oF 050604 |201201 _|FONAVI Emitdo 1580.00) 158.00] 75.00 1813.00] 2013-11-01
OG000XXX000XXX26 oF 050604 |201201 _|FONAVI 150.00) 15.00] 74.00 239.00] 2013-11-01
XXXODOXXXODOXXX2T or 050604 |201201 |FONAVI Emitdo 1580.00) 158.00] moﬂ 1757.00] 2013-11-01
KXC(000XXX0D0KXX2E oF 050604 |201201 |FONAVI Coactiva 1680.00) 168.00] 150.00] 1998.00[ 2013-11-01
2320000000311545 oF 081303 ADUANA 2000000 5000.00] 150000]  26500.00 20121228
Nombre del representante legal
Nro DNI:
Firma del representante legal:
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Formato 2: resumen de deuda acogida.

SUNAT

VIS I 3 O ) G RO

FORMULARIO N* 4847

SOLICITUD DE ACOGIMIENTO AL SINCERAMIENTO DE LA DEUDA MUNICIPAL - LEY N* 30059

2040795891

MUNICIPALIDAD

Deuda total a
acoger

Forma de pago

Recursos de Libre
Disponibilidad

Monto de 1ra cuota

70511.00

FRACCIONADO

120000

641.00

Nombre del representante legal:

Nro DNI:

Firma del representante legal:
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Formato 3: resumen de deuda por entidad.

REPORTE DE PAGOS

Nro RUC: 2040785891

Razdén social: MUMICIPALIDAD
Entidad TESOROD
Cadigo de tributo 2034
Monto a pagar 1ra cuota a27.60

REPORTE DE PAGOS

Nro RUC: 2040725881

Razdn social: MUNICIPALIDAD
Entidad ESSALUD
Codigo de tributo 5244
Monto a pagar 1ra cuota 99.62
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g : s
REPORTE DE PAGOS
Nro RUC: 2040735851
L Razdn social: MUNICIPALIDAD ]
Entidad ONP
Codigo de tribute 5335
Monto a pagar 1ra cuota 64.82

REPORTE DE PAGOS

Mro RUC: 20407858291

Razén social: MUMICIPALIDAD ]
Entidad FONAVI

Cadigo de tributo 5064

Monto a pagar lra cuota 148.06
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REPORTE DE PAGOS
Nro RUC: 2040795291
Razén social: MUNICIPALIDAD
Entidad ADUANA
Codigo de tributo 8133
Monto a pagar 1ra cuota 240.91

31



SUNAT-INSI Manual de Usuario

11.Descargar

Después de presionar el boton Confirmar Solicitud, si no hay ninguna
inconsistencia se habilita el boton Descargar solicitud.

- Se muestra pantalla para seleccionar carpeta, donde se va generar el
archivo para SUNAT.

Seleccionar ruta y presionar el botén Aceptar.

SOLICITUD PARA MUMICIPALIDADES =
N

;QSUNAT -

SUPEANTERDENCAA NALKCHAL DE ADUINAS ¥ DE ACWNSTRACKN TRBJTAR

Niimero de RUC : 20407958191 Buscar carpeta 5
Razn Social : Municipalidad Selecdione una carpeta donde se guardara el archive: Egzimie
TESORC | ESSALUD | ONP | FONAVT | ADUANA  Datos Aco - B Home a
4 % Equipo
Tipo Acogimiento 2IFR] d ‘-L Disco local ()
4, Disco local (D7) L
=]
Deuda Total Acogid
euda Total Acogida [ DATA
Recurso de Libre Disponibilidad (RLD) . 20131123223810
> . Descarga
Plazo méximo acoger | Docurmento
] MNimero de cuotas a fracconar Provectofxcel Z
Monto de 1ra cuota [Crear nueva :arpela] [ Aceptar ] [ Cancelar ]
Comfirmar Solicitud ‘ Imprimir Selicitud | Descargar Solicitud |

Reinidar Salir

SOLICITUD PARA MUNICIPALIDADES =
N

;QSUNAT

SUPERNTENDENCAA RACKMALDE ADUNAS Y E ACWN STRALKCH TRBITARIR

Nimero de RUC : 20407958191

Razdn Social : Municipalidad Cargar Archivo

TESORO | ESSALUD | ONP | FONAVI | ADUANA  Datos Acogimiento | Reports de Pagos |

Microsoft Excel @

Tipo Acogimiento

Deuda Total Acogida Se generd el archivo en la carpeta seleccionada: DADATA\4847204079581912 zip

Recurso de Libre Disponibilidad (RLD)

Plazo maximo acoger Aceptar

Mimero de cuotas a fracconar 120
Manto de ra cuota 405,00

Comfirmar Solicitud | Imprimir Solicitud | Descargar Solicitud
Reiniciar Salir
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G-
Organizar =

[ Favoritos
4 Descargas
Bl Escritorio

= Sitios recientes

= Biblictecas
3 Documentos
=l Imagenes
J’. Musica
E Videos

) Grupe en el hogar

= Abrir ¥

:J 4847204079581912
1 Carpeta comprimida (en zip)

.+ Equipo » Discolocal (D:) » DATA »

Grabar Mueva carpeta

i Nombre

20131123223810
1) 4847204079581911
|| 4847204079581912
1) 4847204079581912

m
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Archivo DAT
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