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PDT PLANILLA ELECTRONICA PLAME

¢Queé es la Planilla Electronica?

Es el documento llevado a través de los medios informéaticos desarrollados por la SUNAT, en el que se
encuentra la informacion de los empleadores, trabajadores, pensionistas, prestadores de servicios,
personal en formacion -modalidad formativa laboral y otros, personal de terceros y derechohabientes.

¢{Qué componentes conforman la nueva Planilla Electrénica?

A partir del 01.07.2011 la nueva Planilla Electronica se encuentra conformada por la informacion del
Registro de Informacién Laboral (T-REGISTRO) y la Planilla Mensual de Pagos (PLAME) que se elabora
obligatoriamente a partir de la informacion consignada en dicho Registro.

¢Qué es la Planilla Mensual de Pagos (PLAME)?

Es el componente de la Planilla Electronica que se elabora a partir de la informacién del T-REGISTRO, y
que se debe presentar mensualmente de acuerdo al cronograma que establece la SUNAT. La PLAME
contiene la siguiente informacion mensual, segun la categoria del prestador:

» Trabajador: Las remuneraciones e ingresos devengados y/o pagados, asi como datos de la jornada
laboral, descuentos, tributos, aportes y contribuciones.

» Pensionista: Los ingresos devengados y/o pagados, descuentos, tributos, aportes y contribuciones.

» Prestador de servicio con rentas de cuarta categoria (PS 4ta categoria): el monto pagado por el
servicio, asi como los datos del comprobante.

» Personal en formacién: el monto pagado de la subvencién econémica o estipendio.

» Personal de terceros: base de calculo del aporte al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
(SCTR) a cargo del ESSALUD, la tasa y el aporte al SCTR contratado con EsSalud.

El detalle de la informacion de la PLAME por cada categoria se encuentra en el Anexo 1 aprobado por la
R.M. N° 121-2011-TR y norma modificatoria, el mismo que se encuentra publicado en el Portal
institucional del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo (MTPE) y de la SUNAT.

¢Qué es el PDT Planilla Electronica PLAME?

Es el medio informatico aprobado por la SUNAT para cumplir con la presentacion de la PLAME y con la

declaracion de las obligaciones que se generen a partir del mes de noviembre de 2011 a través del

Formulario Virtual N° 0601, y que deben ser presentadas a partir del mes de diciembre de 2011, asi

como efectuar el pago que corresponda, por los siguientes conceptos:

a) PLAME, la que deberad contener la informacion establecida en la R.M. N.° 121-2011-TR o norma
que la sustituya o modifique.

b) Retenciones del Impuesto a la Renta de cuarta y quinta categoria.

c) Informacién de los sujetos perceptores de rentas de cuarta categoria pagadas o puestas a
disposicion aun cuando el Empleador no tenga la obligacién de efectuar retenciones por dichas
rentas.

d) Impuesto Extraordinario de Solidaridad (IES) respecto de las remuneraciones correspondientes a
los trabajadores, en los casos que exista convenio de estabilidad.

e) Contribuciones al EsSalud, respecto de las remuneraciones que correspondan a los trabajadores o
aportes de los asegurados regulares incorporados al EsSalud por mandato de una ley especia.

f) Contribuciones al EsSalud por concepto de pensiones.

Q) Contribuciones a la ONP bajo el régimen del Decreto Ley N.° 19990 y normas modificatorias.

h) Prima por el concepto de "+Vida Seguro de Accidentes” respecto de los afiliados regulares al
EsSalud que contraten el mencionado seguro.




m)

n)

0)

p)

Aportes al Fondo de Derechos Sociales del Artista - FDSA.

SCTR contratado con el EsSalud para dar cobertura a los afiliados regulares del EsSalud.
Contribucién Solidaria para la Asistencia Previsional - COSAP, creada por el articulo 4° de la Ley
N.° 28046, Ley que crea el Fondo y la Contribucion Solidaria para la Asistencia Previsional,
precisada por el Decreto Legislativo N.° 948.

Registro de Pensionistas del Régimen del Decreto Ley N.° 20530, a los que se hace referencia en el
articulo 11° de la Ley N.° 28046, Ley que crea el Fondo y la COSAP, precisada por el Decreto
Legislativo N.° 948.

Prima por el concepto "Asegura tu pension”, respecto de los afiliados obligatorios al Sistema
Nacional de Pensiones que contraten el mencionado seguro.

Retenciones del aporte del trabajador minero, metallrgico y siderurgico cuyas actividades se
encuentren comprendidas en los Decretos Supremos N.° 029-89-TR y el Decreto Supremo N.°
164-2001-EF y sus normas modificatorias, al Fondo Complementario de Jubilacion Minera,
Metalurgica y Siderurgica a que se refiere la Ley N.° 29741.

Retenciones del aporte del trabajador minero, metallrgico y siderdrgico cuyas actividades se
encuentren comprendidas en los Decretos Supremos N.°s 029-89-TR y el Decreto Supremo N.°
164-2001-EF y sus normas modificatorias, al Fondo Complementario de Jubilacién Minera,
Metallrgica y Siderurgica a que se refiere la Ley N.° 29741. (Incorporado por RS. N.° 138-
2012/SUNAT).

Cuotas del fraccionamiento de los aportes del trabajador minero, metallrgico y siderurgico al
Fondo Complementario de Jubilacion Minera, Metallrgica y Siderdrgica, otorgado por la Primera
Disposicién Complementaria Final del Reglamento de la Ley N.° 29741. Aprobado por Decreto
Supremo N.° 006-2012-TR. (Incorporado por R.S. N.° 181-2012/SUNAT).

El PDT Planilla Electrénica PLAME, en adelante PDT PLAME, serd utilizado gradualmente a partir del
periodo noviembre de 2011, de acuerdo a lo siguiente:

Universo Opcional Obligatorio

Empleadores que en el periodo a declarar cuentan A partir de 11/2011.
unicamente con PS 4ta categoria.

Del Sector Publico que en el periodo a declarar cuenten con
trabajadores, pensionistas, prestadores de servicio (PS 4ta-5ta
categoria y asegurados regulares del EsSalud incorporados por
mandato de una ley especial), personal en formacion y
personal de terceros.

De 11/2011 a 12/2012

A partir de 01/2013

una ley especial), personal en formacién y personal de terceros.

Del Sector privado y O. Entidades que en el periodo a declarar cuenten con trabajadores, pensionistas,
prestadores de servicio (PS 4ta-5ta categoria y asegurados regulares del EsSalud incorporados por mandato de

» Hasta 5 personas
» Entre 6 y 50 personas
» Entre 51y 1000

» Mas de 1000

De 11/2011 a 09/2012.

De 11/2011 a 10/2012.

De 11/2011 a 11/2012.

De 11/2011 a 12/2012.

A partir de 10/2012.

A partir de 11/2012.
A partir de 12/2012.

A partir de 01/2013.




¢Como obtener el PDT PLAME?

Para obtener el PDT PLAME ingrese a http://www.sunat.gob.pe. En la seccion Declaraciéon y Pago
encontrara la opcién “Descarga del PDT" donde encontrara informacion sobre los PDT desarrollados por
la SUNAT.

* Aranceies
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* Tipo de Cambio

Ingrese a la opcién “Moddulos independientes” y encontrara el PDT Planilla Electrénica PLAME.
2.2 PDT PLANILLA ELECTRONICA PLAME (A partir del periodo Noviembre-2011)

VERIFIQUE Aqui el periodo en que obligatoriamente deber3 utilizar el PDT PLAME.

Version 2.2 - Vigente a partir del 01.07 ~ "12

Requisito: Descargar e instalar "Adobg Runtime 2.0"
Autoinstalador : SunatPdt601.exe (6.82 MB) Version 2.2 (Actualizado el 28/06/2012)
Base Legal : R. Superintendencia N° 138-2012, publicada el 23.06.12

R. Superintendencia N° 016-2012, publicada el 31.01.12

R. Superintendencia N° 212-2011, publicada el 27.08.11

"NOVEDADES DEL PDT PLAME - VERSION 2.2"

Para instalar el PDT PLAME, previamente debe instalar el “Adobe Air Runtime”, y luego ejecute el auto
instalador del PDT.

¢Como ingreso al PDT PLAME?

Para utilizar el PDT PLAME ingresara al aplicativo con el N.° de RUC del empleador, y contard con 2
opciones de autenticacion:

» Con clave SOL: Se ingresa el nimero de RUC, cédigo de usuario y clave SOL, y al pulsar el boton
“Acceder” se validaran dichos datos. Esta opcidn le permite ejecutar las opciones para validar y
descargar datos en linea o sincronizar con el T-REGISTRO los datos del empleador y de sus
trabajadores, pensionistas, personal en formacion y personal de terceros para elaborar su
declaracion mensual.

Registrese:

@ Con Clave Sol
) Sin Clave Sol



http://www.sunat.gob.pe/

Sin clave SOL: Al ingresar por primera vez al PDT PLAME, a través de esta opcion, debe ingresar el
N.° de RUC del empleador y por defecto el aplicativo generard el usuario Administrador
("ADMINIST") cuya contrasefa inicial sera “ADMINIST".

Registrese:
(O Con Clave Sol
(=) Sin Clave Sol

Para efectos de la seguridad de su informacién, dicha contrasefia inicial debe ser cambiada
ingresando al moédulo “Utilitarios”, opcién “Cambiar contrasefia”. Asimismo, para el usuario
Administrador, el PDT habilita la opcidon “Administracion de usuarios”, a través de la cual podra
generar nuevos usuarios del PDT que puedan acceder “Sin Clave SOL" a la informacién del
empleador. Dicha opcion se encuentra en el modulo “Utilitarios”.

Debe tener en cuenta que al ingresar “Sin clave SOL", no podra realizar sincronizar con T-REGISTRO,
no obstante si podra importar un “Archivo Personalizado del T-REGISTRO" para la elaboracién de sus
declaraciones.

7. Funcionalidades del PDT PLAME

El PDT PLAME cuenta con los siguientes modulos:

H Empleador

! = ! Declaraciones Juradas

Dentro de cada mddulo existen opciones que le permitiran utilizar el aplicativo en forma adecuada para
la elaboracién, consulta, y generacidn de sus declaraciones, asi como disponer de reportes de datos de
las mismas, entre otros.

» Empleador
Este mddulo tiene opciones que permiten:

- Validar si el empleador se encuentra inscrito en el T-REGISTRO y al sincronizar, en automatico se
descargaran los datos del empleador necesarios para elaborar el PDT.

- Seleccionar en el PDT los conceptos remunerativos, ingresos y descuentos que utilizara para la
elaboracion de la PLAME y su declaracion, a través de la seccion Mantenimiento de conceptos.

- Sefalar si el empleador del sector privado tiene convenio de estabilidad tributaria vigente por
IES, en cuyo caso debera registrar la tasa establecida en su convenio.




Modificar datos del empleador, excepto los que son tomados del T-REGISTRO, los que deberan
ser modificados en este aplicativo y actualizados en el PDT.

Eliminar el RUC del empleador en el PDT, opcidn que elimina toda su informacion.

Consultar y generar reportes de los datos del empleador que han sido actualizados en el PDT.

Declaraciones Juradas

Este mddulo del PDT presenta funcionalidades que permiten:

Elaborar una nueva declaracion. En la declaracién se cuenta con opciones para obtener del T-
REGISTRO la relacion de trabajadores, pensionistas, personal en formacién y personal de
terceros, asi como informacién necesaria para elaborar su declaraciéon, sincronizando con el T-
REGISTRO o importando el Archivo personalizado del T-REGISTRO. Los datos de los PS 4ta
categoria se ingresan directamente al PDT.

Modificar una declaracién registrada. Los datos que se modifican o actualizan en el T-REGISTRO
deberan ser actualizados al PDT.

Eliminar una declaracion registrada.

Copiar una declaracion. Para copiar una declaracion, primero se debera crear la declaracién
destino completando los datos de la pestafia “Informacién General” que incluye la relacion de
los trabajadores, pensionistas, personal en formacién y personal de terceros a considerar en la
declaracion. Luego de ello, se ingresa al modulo “Declaraciones Registradas”, se identifica la
declaracion origen desde donde se copiardn los datos y se ejecuta la opcion “copiar”’, el
aplicativo solicitara se indique el periodo de la declaracién destino para proceder a copiar datos.

Generar archivo de envio. Dicha opcidn se habilita cuando la declaracién se encuentre
registrada sin inconsistencias, y permite generar el archivo que contiene la declaracién a
presentar.

Registrar el N.° de orden de la declaraciéon. Una vez presentada la declaracion ingrese el N.° de
orden en esta seccion del aplicativo, asi llevara un registro de los PDT presentados.

Recuperar los datos de un archivo de envio generado en el PDT.

Reportes
El PDT PLAME le permite generar y administrar los siguientes tipos de reportes:

De sus declaraciones.

De inconsistencias de su declaracién, que podra ser generado al validar su declaracion.
De inconsistencias de la importacion de los archivos del detalle de su declaracion.
Resumen del archivo de envio generado.

Parametros

Se muestran los pardmetros utilizados por el PDT PLAME.

Utilitarios

Se brindan algunas funcionalidades que facilitan el uso del PDT:

Generar copia de seguridad de los datos del PDT correspondientes al empleador, lo que le
permite contar con un “back-up” de la informacién del empleador ante cualquier eventualidad.
Restaurar copia de seguridad al PDT.

Importar el “"Archivo Personalizado del T-REGISTRO" (generado en SOL).




- Mantenimiento de periodos. Opcidn que le permite consultar, y de ser el caso, ajustar las fechas
de inicio y de fin de los periodos mensuales a declarar.

- Administracién de usuarios. Opcién habilitada sélo para el usuario “Administrador” y permite
crear nuevos usuarios que puedan acceder a la informacién del empleador en el PDT, asi como
inicializar las contrasefias y eliminar usuarios.

- Cambiar contrasefia. A través de esta opcién, los usuarios que acceden al aplicativo “Sin clave
SOL" podran cambiar la contrasefa de su cuenta de usuario del PDT.

» Ayudas

En esta seccidon encontrara los textos de ayuda que contienen el detalle de las funcionalidades de
cada opcion del PDT.

8. ¢Como se ingresan en el PDT PLAME los datos del Empleador?

Los datos del empleador que se ingresan en el PDT PLAME son:

Datos del empleador en el PDT PLAME Origen de los datos
- RUC del empleador.
- Razdn social o nombre del empleador.
- Tipo de empleador. Se obtienen del T-REGISTRO
- Indicador de microempresa inscrita en el REMYPE(*).
- Indicador de aportar al SENATIL
- Indicador de convenio IES y tasa.(*) Se ingresa en el PDT PLAME

(*) Estos campos no aplican para empleadores del “sector publico”.

Cuando ingrese por primera vez al PDT debera ingresar los datos del Empleador, segun la opcion de
acceso que selecciond para su ingreso:

- Con clave SOL: Al ingresar el numero de RUC, cédigo de usuario y clave SOL validos, el aplicativo se
ubicara en la opcién “Nuevo” del médulo “Empleador”, y luego de pulsar el botén “Sincronizar” el
aplicativo verifica si el empleador se encuentra inscrito en el T-REGISTRO, de estar inscrito sus datos
se descargan en linea (automéaticamente) al PDT PLAME. Esta opcion sera utilizada si tiene conexién
a internet.

PDT Planilla Electronica - PLAME QSU NAT

=» Empleador >> Nuevo »> |dentificacion del Empleador ? Salir

Nuevo »

Identificacion del Empleador

Datos generales:

RUC: 10187744091 Is i_l,;

- Sin clave SOL: Ingrese su N.°de RUC, cddigo de usuario y contrasefia de PDT, y para obtener los
datos del empleador ingresara a “Utilitarios” del PDT y seleccionara la opcion “Importar archivo
personalizado del T-REGISTRO" aqui efectuara la importacion del archivo previamente generado en
SOL.




PDT Planilla Electronica - PLAME

== Utilitarios »> Importar Archivo Personalizado del TREGISTRO 7 Sali

Importar Archivo Personalizado
RUC: 20179316102 -

Seleccione Archivo para Importar:

=) Declaraciones Juradas

l . ! Parametros

Configurar impresora »

Generar Copia de Seguridad )

Restaurar Copia de Seguridad ¥y

e

Mantenimiento de periodo »

Para obtener el “Archivo Personalizado del T-REGISTRO” a importar al PDT PLAME, ingrese a
SOL, a la opcidn “Mis declaraciones y pagos”/“Utilitarios para mis declaraciones y pagos” y obtenga
su archivo con informacion actualizada.

SUNAT OPERACIONES EN LiNEA

@ (—OFTC!HA VIRTUAL

Opciones =1
Acceso Directo

Mis Avisos Electronicos

Mi RUC y Otros Registros

Comprobantes de Pago y Libros Electrénicos

Mis declaraciones y pagos

~ Utilitarios para mis declaraciones y pagos :>

e e e e e

1

Oftras declaraciones y solicitudes
Observaciones realizadas por SUNAT

Revisidn de mis deudas

Dicha opcién SOL le permite registrar su pedido del “Archivo Personalizado del T-REGISTRO", y una
vez atendido, podra descargar el archivo generado. Previamente al registro del pedido, asegurese
que la informacion del T-REGISTRO se encuentre debidamente actualizada, a fin de que elabore su
declaracion con los datos correctos.

 Descargade Archivo Personalizado del T-REGISTRO

Sefior empleador:

Estn opeidn lo permite descargar su “Archive Darsenslizads del T-REGISTRO' pars ser impartsds 5| POT Dlanills Eleectrdnics DLAME, & fin de slabarar Is Planills
Mensual de Pagos (PLAME) y su dedaracién con el Formulario virtual N 0601, &l proceso descargard del T-REGISTRO algunos datos de su condiddn de empleador,
de 2us trabajsdores. pensionistas. personal en formacién y personal de tercercs. que 300 necezsrios pars slsborer une decleracidn en el POT.

Observaciones

Sdlo ze muestra |a informacidn para el Gitime pedido realizado. Ho se podrd realizar un nuevo pedido Mientras exista uno en estado Pendiente’.

Datos del pedido y archivo generado Detalle

Nimero de Ticket 2026

Facha y Hora de Pedide 20/11/2011 10:58:27

Usuario SOL que realizo Pedida PRENALDE

Estado de Pedida Arendido

Infarmacién de archive personalizado actualizads hasta 20/11/2011 10:36:00

Bisponible desde 20/11/ 23011 1938132

Archive generads 20100047218 29112011 193600.ENC

El "Archivo Personalizado del T-REGISTRO" contiene datos del empleador, asi como de sus
prestadores inscritos en el T-REGISTRO.

Cualquier modificacion de los datos del empleador que se obtienen del T-REGISTRO para la elaboracion
del PDT PLAME, debe realizarla en el T-REGISTRO, y posteriormente actualizar los datos en el PDT PLAME




ejecutando el botén “Sincronizar” en el médulo Empleador, o con la “Importacion del Archivo
Personalizado del T-REGISTRO" actualizado.

Para el ingreso de datos del empleador en el PDT PLAME se tienen 3 secciones: Identificacién del
empleador, Mantenimiento de Conceptos y Convenio. Verifique sus datos y efectle el registro de la
informacion o actualizacion, segun corresponda.

PDT Planilla Electronica - PLAME

»» Empleador >> Modificar = |dentificacion del Empleador 2 salir
Empleador Identificacion del Empleador
Modificar » Identificacion del Empleador
Datos generales:
Consultar »
Bliminar » Mombre / Razén Social: IEF NUESTRA SEAQRA DE FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPOMSABIL
Tipo de empleador: L
£Es una micreempresa inscrita en la REMYPE? ) [y

iRealiza actividades por las que aporta al SENATI? =

gTiene convenio de estabilidad y/o exoneracion? O =) @ NO

En la seccién Identificacion del Empleador, los empleadores cuyo tipo sea “Sector privado” y que tienen
suscrito un convenio de estabilidad y/o exoneracién, deberan marcar este indicador a fin de que el PDT
habilite la seccion Convenio.

Mantenimiento de conceptos

En esta seccion podra seleccionar los conceptos, ingresos y descuentos que utilizarad para elaborar la
PLAME vy la declaracion de tributos y aportes vinculados a sus trabajadores y/o pensionistas.

Mantenimiento de Conceptos

Mantenimiento de Conceptos

RUC: 20179316103 - IEP NUESTRA SEfCORA DE FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPONSABILIDAD
LIMITADA - IEP NUESTRA SEfORA DE

0100 INGRESOS

0200 INGRESOS: ASIGHNACIONES

0300 INGRESCOS: BONIFICACIONES

0400 INGRESOS: GRATIFICACIONES/AGUINALDOS

0500 INGRESOS: INDEMNIZACIONES

o700 DESCUENTOS AL TRABAJADOR

0900 CONCEPTOS VARIOS

bbb d

1000 OTROS CONCEFTOS

Solo para los empleadores del “sector publico” u “Otras entidades” se habilitan los conceptos del rubro
2000.

Por cada rubro de ingresos se muestra el detalle de los conceptos, asi como su afectacién, conforme a lo
establecido en la Tabla 22 del Anexo 2 de la Planilla Electrénica, aprobada mediante R.M N° 121-2011-TR
y modificado en fecha posterior por SUNAT, conforme se muestra en el modulo Orientacién Tributaria —
Planilla Electrdnica.

10




Mantenimiento de Conceptos

Mantenimiento de Conceptos

RUC: 20179316103 - IEP NUESTRA SEAORA DE FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPONSABILIDAD
LIMITADA - IEP NUESTRA SERORA DE

Cédigo Descripcitn
0100 | INGRESOS

cerrar detalle

Detalle de concepto

B Seleccionar Todos.

0101 ALIMENTACION PRINCIPAL EN DINERO

0102 ALIMEMTACIGN PRINCIFAL EN ESFECIE

0102 COMISIONES O DESTAJD

0104 COMISIONES EVENTUALES A TRABAJADORES
Q105 TRABAJO EN SOBRETIEMFPO (HORAS EXTRAS) 25%
0108 TRABAJO EN SOBRETIEMPO (HORAS EXTRAS) 25%

Q107 TRABAJO EN DiA FERIADO O DiA DE DESCANSO

(Aol ol ool ol olh o
IEREO0O0O
1 —

De efectuar el pago de algun concepto no previsto en la Tabla 22 del Anexo 2 de la Planilla Electronica,
utilice el rubro "Otros conceptos” (1000) para ingresar un nuevo concepto y la afectacion del mismo.

Mantenimiento de Conceptos

Mantenimiento de Conceptos

RUC: 20179316103 - IEP NUESTRA SEAORA DE FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPONSABILIDAD
LIMITADA - IEP NUESTRA SEAORA DE

Cadigo Descripeian

1000 | OTROS CONCEPTOS

cerrar detalle

Detalle de concepto

F4  Selecoionar Todos

1001

©
q

[ oo R

Convenio

Si el empleador sefialé tener convenio de estabilidad, debe ingresar la tasa establecida en su convenio
por el IES, la misma que sera utilizada para elaborar su declaracion.

Convenio

Convenios

RUC: 20179316103 - IEP NUESTRA SEfiORA DE FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL DE RE SPONSABILIDAD
LIMITADA - IEP NUESTRA SEAORA DE

Tasa (%} Eliminar

[ R
Esta seccidn cuenta con opciones para modificar ( 7 ) o eliminar (") las tasas registradas.

11




¢Como se obtienen los datos de los trabajadores, pensionistas, personal en
Formacion y personal de terceros del T-REGISTRO al PDT PLAME?

El PDT PLAME se elabora a partir de la informacion del T-REGISTRO, para tal efecto el empleador debe
obtener la relacion de trabajadores, pensionistas, personal en formacién y personal de terceros, y los datos
que se requieren para la elaboracién de la declaracion, estos son:

Categoria Datos obtenidos del T-REGISTRO
Trabajador - Tipo y nUmero de documento de identidad.
- Apellidos y nombres.
- Fecha de nacimiento.
- Tipo de trabajador (*).
- Régimen pensionario (*).
- Régimen de salud (*).
- Indicador de aportes al SCTR Salud y Pensién (*).
- Situacion del trabajador (*).
Pensionista - Tipo y nUmero de documento de identidad.
- Apellidos y nombres.
- Fecha de nacimiento.
- Tipo de pensionista (*).
- Régimen pensionario (del que proviene la pensién). (*)
- Situacion del pensionista (*).
Personal en formacién - Tipo y nUmero de documento de identidad.
- Apellidos y nombres.
- Fecha de nacimiento.
Personal de terceros - Tipo y nUmero de documento de identidad.
- Apellidos y nombres.
- Fecha de nacimiento.
- Indicador de aporte al SCTR Salud con EsSalud.

(*) Se obtiene del T-REGISTRO la informacién vigente e historica, incluyendo las fechas de inicio y de fin
del régimen y periodo de vinculo, lo que permite determinar la informacién correspondiente al periodo
de la declaracion que se elabore.

Para que se muestre en el PDT PLAME la informacion del T-REGISTRO, el empleador podra hacer uso de
alguno de los siguientes procesos:

» Sincronizacién de datos con T-REGISTRO.
» Importacién de Archivo Personalizado del T-REGISTRO.

Cualquier modificacién o actualizacion de los datos sefialados en la tabla anterior, debera efectuarla en
el T-REGISTRO y para reflejar dichos cambios en su declaracion podra hacerlo utilizando la opcion
“Sincronizar datos con T-REGISTRO" (opcién con Clave SOL), o efectuando la importacién del “Archivo
Personalizado del T-REGISTRO" actualizado a través de la opcion habilitada en el médulo Utilitarios y
luego en la declaracion en elaboracidn deberé ejecutar la opcidn “Utilizar datos T-REGISTRO".

Sincronizacion de datos con el T-REGISTRO

La sincronizacion es un proceso en linea, a través de internet, que permite actualizar en el PDT PLAME las
novedades del T-REGISTRO (nuevos registros, actualizaciones o bajas), respecto a los datos necesarios
para la elaboracion de las declaraciones mensuales.
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Este proceso podra ser ejecutado desde el moédulo Declaraciones Juradas del PDT, al momento de
elaborar su declaracion o modificar la misma. La opcion se encuentra en la seccion “Informacién
General” de su declaracién.

Informacién General

Datos basicos de la declaracion

RUC:

Mombre / Razon Social:
Periodo Tributario ([mmJ/aaaa) 11,2011

¢Es declaracidn sustitutoria o rectificatoria? ) 8 (®) HO

Obtencién de datos del T-REGISTRO*

Para obtener o actualizar prestadores del T-REGISTRO en su declaracion, seleccione una de las opciones y
presione “Ejecutar”.

(-[E] Sincronizar datos con T-REGISTRO (Clawe S0L) Ejecutar @ ]

'}:J Utilizar datos T-REGISTRO al 2011-11-22 15:20:41

La declaracion se elabord con los datos del T-REGISTRO al

*5i solo cuenta con PS5 dta. Categoria el aplicativo verifica que no registre prestadores en el T-REGISTRO.

" varasr | ouaraar |

Al sincronizar con el T-REGISTRO, luego de validar la clave SOL y que el usuario se encuentre habilitado a
la opcidén “Mis declaraciones y pagos” del menu SOL, el proceso realiza los siguientes pasos:

1° Descarga automéaticamente (en linea) o sincroniza con el T-REGISTRO los datos del PDT, incluyendo
la de aquellos sujetos que no tienen incidencia en la declaracién que se elabora, y efectla la carga
completa del registro hacia el PDT.

2° A partir de la informacion cargada al PDT, se identifican y cargan a la declaracion en elaboracién los
datos de los trabajadores, pensionistas, personal en formacion y personal de terceros cuyo vinculo
con el empleador se inicia, mantiene o finaliza entre las fechas de inicio y fecha de fin del periodo
de la declaracién. Dichas fechas podran ser consultadas o modificadas ingresando a la opcién
“Utilitarios”/"Mantenimiento de periodos”.

Concluido dicho proceso, podra ingresar a la seccion “Detalle de Declaracién” donde se muestran los
datos obtenidos del T-REGISTRO.

Cabe sefialar que con el paso 1° se realiza una carga completa de los datos del T-REGISTRO al PDT
PLAME, lo que permitird que la informacion sea utilizada para modificar o rectificar declaraciones de
otros periodos utilizando la opcién "Utilizar datos del T-REGISTRO al <fecha de Ultima actualizacion en el
PDT>" desde la seccidn “Informacion General” de la declaracién.

~

Para el caso de empleadores con gran volumen de informacion*, el primer proceso de carga de datos
del T-REGISTRO al PDT PLAME debera efectuarse a través de la importacion del “Archivo Personalizado
del T-REGISTRO". Luego de ello, cualquier actualizacién de datos podra efectuarse a través de la opcion
“Sincronizar datos con T-REGISTRO".

IMPORTANTE:

*

kMés de 1,000 prestadores (trabajadores, pensionistas, personal en formacién y de terceros. /
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Importacion de Archivo Personalizado del T-REGISTRO

El empleador también podréa efectuar la carga de los datos del T-REGISTRO al PDT PLAME a través de la
importacion del “Archivo Personalizado del T-REGISTRO".

Para efectuar dicha importacion siga los siguientes pasos:
1° Ingrese a SUNAT Operaciones en Linea. Verifique si su cuenta de usuario SOL tiene habilitada la

opcién “Presento mis Declaracién y Pagos” / “Utilitarios para mis declaraciones y pagos”. De
encontrarse habilitado, ingrese y genere un pedido del "Archivo Personalizado del T-REGISTRO".

-— SUNAT OPERACIONES EN LINEA

@ ( OFICINA VIRTUAL 10

Opciones =
Acceso Directo

Mis Avisos Electrénicos

Mi RUC y Otros Registros

Comprobantes de Pago y Libros Electrénicos

Mis declaraciones y pagos

[ Utilitarios para mis declaraciones y pagos _—>

—
- | (113 "

Otras declaraciones y solicitudes

Generado el Archivo Personalizado, podré descargarlo para ser importado al PDT PLAME.

2° Obtenido el Archivo Personalizado del T-REGISTRO, ingrese al PDT PLAME, médulo “Utilitarios” y
seleccione "Importar archivo personalizado del T-REGISTRO", ubique el archivo e importe.

PDT Planilla Electrénica - PLAME S SUNAT

== Utilitarios == Importar Archivo Personalizado del T-REGISTRO

Salir

Importar Archivo Personalizado
RUC: 20179316103 -

Seleccione Archivo para Importar: E

- Declaraciones Juradas

a Parametros

Configurar impresora » ; ports ;; II zado
Generar Copia de Seguridad

Restaurar Copia de Seguridad ¥

Importar archivo perso.._J ¥

Mantenimiento de periodo »

El Archivo personalizado del T-REGISTRO contiene datos del empleador, asi como de sus
trabajadores, pensionistas, personal en formacion y personal de terceros. En ese sentido, si ya
efectud la importacion de su archivo, el PDT ya cuenta con los datos de los mencionados sujetos a
la fecha de generacion del archivo de importacion. Para utilizar dicha informacion en la elaboracion
de su declaracion, haga uso de la opcion “Utilizar datos del T-REGISTRO al <fecha de ultima
actualizacion en el PDT> y pulse “Ejecutar”.

Cualquier modificacién o actualizacién de los datos del T-REGISTRO que son utilizados por el PDT
PLAME y que forman parte de la declaracién, debe realizarla en el T-REGISTRO y posteriormente
actualizar la informacion del PDT PLAME, a través de la opcidn sincronizacién o la importaciéon un
nuevo Archivo Personalizado del T-REGISTRO.

10. Elaborar una Nueva declaracion

Para elaborar una nueva declaracién ingrese al médulo Declaraciones Juradas, opcién “Nueva declaracién”
y complete los datos de las 3 secciones de la declaracion: Informacion General, Detalle de Declaracion y
Determinacién de Deuda.

14




En la declaracién cuenta con 2 botones que le permiten conocer el estado de su declaracién:

- Validar: Opcion que valida los datos registrados en su declaracién una vez concluido el llenado de
la misma, y de existir inconsistencias, muestra el detalle para su correccion.

- Guardar: Guarda la informacion, verifica la consistencia de los datos ingresados y le indica si su
declaracion presenta inconsistencias o no. Si la declaracién no presenta inconsistencias, en el
moddulo “Declaraciones Registradas” se habilita el icono para generar el “Archivo de envio” que
contendra la declaracidon que presentara a través de la internet, oficinas de SUNAT o los bancos
autorizados, segun corresponda.

10.1 Informacién General

En esta seccion complete los datos basicos:

»  Periodo tributario (habilitado a partir de 11/2011).

» Indicar si la declaracidn es sustitutoria o rectificatoria (SI/NO).

» Seleccione la forma de obtencidon de los registros para elaborar su declaracion y
“ejecutar” el proceso seleccionado.

Forma de obtencion de los registros

Para obtener la nomina de los trabajadores, pensionistas, personal en formacién y personal de
terceros para elaborar la declaracion, se cuenta con 2 opciones:

> Sincronizar datos con T-REGISTRO

Si ingresé al aplicativo con su clave SOL, podra ejecutar la sincronizacién a fin de contar
con los datos actualizados del T-REGISTRO en el PDT PLAME y con los datos que
correspondan al periodo de la declaracion que se encuentra elaborando.

> Utilizar datos del T-REGISTRO a <fecha de ultima actualizacién en el PDT>

Esta opcion le permite utilizar los datos del T-REGISTRO que han sido actualizados en el
PDT PLAME a través de una sincronizacion anterior o la importacién de un Archivo
Personalizado del T-REGISTRO. La fecha que se muestra en dicha opcion corresponde a
la Gltima sincronizacidn efectuada o la fecha de la informacién del Archivo personalizado
del T-REGISTRO importado.

Al pulsar el boton “ejecutar” para obtener los registros para elaborar la declaracion, el PDT le
mostrara la fecha de inicio y fecha fin del periodo de la declaracion, las que seran consideradas
para determinar el universo de prestadores a declarar en el periodo. De confirmar dichas fechas,
se proseguird con el proceso, caso contrario no continuard. Si las fechas indicadas no
corresponden al periodo de su declaracion, antes de ejecutar alguna de las opciones para
obtener los datos del T-REGISTRO, debera realizar el mantenimiento de periodos ingresando
para ello a “Utilitarios” del PDT, opcién “Mantenimiento de periodos”.

IMPORTANTE:

Ingrese al Médulo “Utilitarios” / “Mantenimiento de periodos” para consultar las fechas de inicio y
cierre mensual que el PDT considera al elaborar sus declaraciones y en caso corresponda, realice la
actualizacién de las mismas.

Los PS 4ta categoria deben ser registrados directamente en el PDT PLAME, conjuntamente con
el detalle de los comprobantes que paga en el mes de la declaracién.
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10.2

Detalle de declaraciéon

Luego de obtener los datos de los trabajadores, pensionistas, personal en formacién y personal
de terceros en el PDT PLAME, ingrese a la Seccién “Detalle de declaracion” a fin de registrar los
datos mensuales de cada uno de los sujetos antes sefialados, asi como los datos de los PS 4ta.

Categoria, de corresponder.

Para completar el detalle de la declaracion, el empleador puede hacerlo de 2 maneras:

» Carga individual.

Pulse el icono

solicitados por el PDT PLAME.

"Editar detalle” y complete uno a uno los datos

» Carga masiva. Podra realizar la importacion del detalle de la declaracién a través de la
opcion “Importar archivo”. La elaboracién de los archivos a importar, se realizara de
acuerdo a lo establecido en el Anexo 3 — Estructuras de los Archivos de Importacién,
aprobados mediante R.M. N° 121-2011-TR, en adelante "Anexo 3".

TRABAJADORES

Los datos de sus trabajadores que debe informar mensualmente son:

Trabajador

Detalle de la declaracion

Datos del Trabajador

Datos basicos obtenidos del T-REGISTRO.

Indicador de aporte a +Vida.

Indicador de aporte a Asegura tu pension.

Indicador de aporte al FDSA (en caso de artistas).
Indicador de percibir otras rentas 5ta categoria.

Indicador de domiciliado LIR.

Tasa SCTR, en caso aporte al EsSalud.

Tasa de convenio IES (sélo para convenios de estabilidad).

Jornada Laboral

Dias laborados.
Dias subsidiados (tipo y nimero de dias).

Dias no laborados y no subsidiados (tipo y nimero de dias).

Horas ordinarias.
Horas en sobretiempo.

Ingresos Cédigos de ingreso o remuneracion.
Montos de ingresos o remuneraciones devengados.
Montos de ingresos o remuneraciones pagados.
Descuentos Cédigos de descuentos.

Montos de descuentos.

Tributos y aportes

Bases de calculo de tributos y aportes.
Montos de tributos y aportes.

Si realiza una carga individual al PDT PLAME (uno a uno) de los datos antes sefialados, ingrese a
la seccion Trabajadores, ubique el trabajador respecto del cual va a registrar datos y presione el

icono “Editar detalle”.
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PDT Planilla Electronica - PLAME

Declaraciones Juradas >> Nueva declaracién => Detalle de Declaracién >> Trabajadores 2 Salir

Detalle de Declaracion

. IEF NUESTRA SERORA DE FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL DE RE SPON SABILIDAD LIMITADA -
WE: 20178316103 - |pp e 5TRA SERORA DE

Trabajadores
Fittrar por: [ [ mostrar todes |
Apellidos y Nombres. Dias Aporte Trab. | Meto a Pagar | Aporte Empl.
| Lam | | | | detane |
0103313787 CAMPOS CHIRCQUE DE 2| 30 (B @
01-23218020 COMINGUEZ ESTEVES D¢ 20 [Eif 7 )
01-03376136 GUTIERREZ RIVAS DANNY| 30 (Eif "7 ]
a1 PAC GUERRERD 20 2 (7
0103377231 FALACIOS MONTERC Nal| 20 Eif (7]
01-03300258 RIVAS GOMEZ MARLA DEI| 30 [Eif ©
01-03310000 RIVAS LOPEZ DE CALLE f| 20 (i o
01-41259474 ROMAN RIVAS YESSER B 20 Eif o
Registros del 1 al 8 de 8 | Pagina 1 de 1 Ir a la pagina Total: 8

DETALLE DE LA DECLARACION/TRABAJADOR

Debera ingresar los datos que solicita el PDT en cada una de las secciones: Datos del
trabajador, Jornada laboral, Ingresos, Descuentos y Tributos y aportes, y luego presione el
botén “Grabar”. El aplicativo mostrara si los datos grabados son consistentes (¥') o
inconsistentes (%). Los datos de tributos y aportes se actualizan cuando se graban los datos del
trabajador.

El aplicativo mostrara los datos que sincroniza del T-Registro, debiendo completa el indicador de
+ Vida Seguro de Accidentes, Tasa SCTR, Asegura Tu Pensidn, segln corresponda.

Datos tributarios:

e Condicién de domicilio segtn IR, por defecto el aplicativo le muestra que No.

e ;Tiene otros ingresos de quinta categoria? Debera responder que “Si" aquel empleador al
que corresponda efectuar la retencién del IR de quinta categoria por ser el que abona la mayor
renta de quinta. Esto en aquellos casos que el trabajador le informe percibir otros ingresos de
5ta de otros empleadores (en cumplimiento de lo dispuesto en el literal b) del articulo 44° del
Reglamento de la LIR). Los ingresos de los otros empleadores deberan ser registrados en la
seccién Tributos y Aportes, casilla auxiliar en el concepto 0605 — Renta Quinta Categoria

Retenciones.

PDT Planilla Electronica - PLAME

-> De Juradas == Nuewa on =+ Detalle de Declaracion >> Trabajadores =+ Datos del Trabajador 2 Salir

Detalie de Declaracién
IEP NUESTRA SEAORA DE FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL DE RE SPON SABILIDAD LIMITADA -
RUC: 20179316103 - |Ep NUESTRA SERORA DE
Trabajadores.
[T ——— | Dias| mngresos | Descuentos| Aporte Trab. |
0102376138 | GUTIERREZ RIVAS DANNY DE LOURDES 29 S
cerrar detalle
Datos del Trabajador
regimen oe saa | ~
Régimen pensionario: | ~]
eAporta a EsSalud - SCTR? =1 @
cAporta a EsSalud +Wida? O s & no
LAporta a asegura tu pensin? o @&
DATO S TRIBUTARIOS:
Condicién de domicilio segin impuesto 3 1a renta (2 Domicili O Ho D
cTiene otros ingresos de Sta categoria? O o= @ no
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Para salir a la pantalla donde se muestra la relacion de trabajadores, presione “Cerrar detalle” y
continle con el llenado hasta completar los datos de todos sus trabajadores.

Para realizar una carga masiva de los datos de los trabajadores en el PDT PLAME, debera
elaborar los archivos planos de acuerdo a lo establecido en el “Anexo 3". Los archivos que
elabore con los datos de la declaracién de trabajadores son:

Nombre del archivo Estructura N.°
- Trabajador: Datos de la jornada Laboral 14
- Trabajador: Otras condiciones 26
- Trabajaor: Dias subsidiados y otros no laborados. 15
- Trabajador: Detalle de los ingresos, tributos y descuentos. 18
- Trabajador: Otras Rentas de 5ta categoria (*). 12
- Trabajador: Tasas SCTR-EsSalud y/o convenio IES (**). 25

(*) Sélo si el empleador cuenta con trabajadores que perciben otras rentas de quinta categoria de
otros empleadores.
(**) Sélo si el empleador debe pagar el SCTR al EsSalud o tiene convenio IES por sus trabajadores.

Para importar estos archivos ingrese a la seccidon Detalle de Declaracién / Trabajadores y
presione el botén “Importar archivo”.

PDT Planilla Electronica - PLAME - SUNAT

»> Declaraciones Juradas »> Nueva declaracitn == Detalle de Declaracion »> Trabajadores ? Salir

RUC: 20479316102 - :EE uﬂzgiggzggg gé FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPONSABILIDAD LIMITADA -
Trabajadores
Filtrar por: m E Mostrar todos
Apellidos y Nombre s Descuentos | Aporte Trab. | Neto a Pagarl Aporte Empl.
Lab.
01-02212787 CAMPOS CHIROQUE DE & 20 |£ o
01-42218030 DOMINGUEZ ESTEVES D¢ 20 |£ o
0102278128 GUTIERREZ RIVAS DANNY 20 |£ o
o1 PAC GUERRERO 20 |£ o
0103277221 PALACIOS MONTERD MNAI 20 |£ o
01-02200258 RIVAS GOMEZ MARIA DEI 20 |£ o
01-02210000 RIVAS LOPEZ DE CALLE F 20 |ﬁ o
01-412658474 ROMAN RIVAS YESSER B 20 |£ o
Registros del 1 al 8 de 8 | Pagina 1 de 1 Ir a la pagina Total: 8
d—l
Con conexién a Internet | RUC: 20179316102 | Nombre / Razén Social: IEP NUESTRA SEAORA DE FATIMA SOCIEDAD | Periodo: 09/2011
COMERCIAL DE RESPONSABILIDAD LIMITADA - IEP NUESTRA SERORA DE
PENSIONISTAS
Los datos de los pensionistas que debe informar mensualmente son:
Pensionista Detalle de la declaracién
Datos del pensionista - Datos bésicos obtenidos del T-REGISTRO.
- Indicador de aporte a +Vida.

Ingresos - Coddigo de ingreso o pensiones.

- Montos de ingresos o pensiones devengados.
- Montos de ingresos o pensiones pagados.

Descuentos - Cobdigos de descuentos.
- Montos de descuentos.
Tributos y aportes - Bases de célculo de tributos y aportes.

- Montos de tributos y aportes.
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Si realiza una carga individual de los datos antes sefialados, ingrese a la seccién Pensionistas,
ubique el pensionista respecto del cual va a registrar datos y presione el icono "Editar detalle”.

Debera ingresar los datos que solicita el PDT en las secciones: Datos del pensionista, Ingresos,
Descuentos y Tributos y aportes, y luego presione el boton “Grabar”. El aplicativo mostrara si los
datos grabados estan consistentes (¥') o inconsistentes (). Los datos de tributos y aportes se
actualizan cuando se graban los datos del pensionista.

Para salir a la pantalla donde se muestra la relacién de pensionistas, presione “Cerrar detalle” y
continle con el llenado hasta completar los datos de todos sus pensionistas.

Para realizar una carga masiva de los datos de los pensionistas en el PDT PLAME, debera
elaborar los archivos planos de acuerdo a lo establecido en el “Anexo 3". Los correspondientes a
datos de la declaracion de pensionistas son:

Nombre del archivo Estructura N.°
- Pensionista: Otras condiciones (*) 27
- Pensionista: Detalle de los ingresos, tributos y descuentos 19

(*) Sélo si cuenta con pensionistas que aportan al +Vida Seguro de Accidentes.

Para importar estos archivos ingrese a la seccion Detalle de Declaracién / Pensionistas y presione
el boton “Importar archivo”.

PERSONAL EN FORMACION

Los datos del Personal en formacién que debe informar mensualmente son:

Personal en formacion Detalle de la declaracion
Datos del Personal en | - Datos basicos obtenidos del T-REGISTRO.
formacién - Monto pagado de la subvencién econémica o estipendio

Si realiza una carga individual del monto pagado de la subvencion econémica o estipendio,
tenga en cuenta que al concluir con el llenado debe “Grabar”. El aplicativo mostrara si los datos
grabados estan consistentes (¥') o inconsistentes (¥). Para salir a la pantalla donde se muestra
la relacion del Personal en formacién, presione “Cerrar detalle” y continte con el llenado hasta
completar los datos de todo su personal en formacion.

Para realizar una carga masiva del monto pagado de la subvencién o estipendio al PDT, debera
elaborar un archivo plano de acuerdo a lo establecido en el “Anexo 3". El archivo que elabore
con los datos de la declaracion de personal en formacion es:

Nombre del archivo Estructura N.°
Personal en formacién: Monto pagado 21

Para importar este archivo ingrese a la seccion Detalle de Declaracién / Personal en Formacion y
presione el boton “Importar archivo”.

PERSONAL DE TERCEROS

Los datos del Personal de terceros que debe informar mensualmente son:
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Personal de terceros Detalle de la declaracion
Datos del Personal de | - Datos basicos obtenidos del T-REGISTRO.
terceros - Base de célculo del aporte al SCTR EsSalud
- Aporte al SCTR EsSalud.

Si realiza una carga individual de los datos antes sefalados, ingrese a la seccion Personal de
terceros, ubique al sujeto respecto del cual va a efectuar el pago de su aporte al SCTR EsSalud y
presione el icono “Editar detalle”. Debera ingresar los datos que solicita el PDT y luego presione
el boton “Grabar”. El aplicativo mostrara si los datos grabados estan consistentes (¥') o
inconsistentes (). Para salir a la pantalla donde se muestra la relacién del personal de terceros,
presione “Cerrar detalle” y continle con el llenado hasta completar los datos de todo el personal
de terceros.

Tenga en cuenta que solo se descarga al PDT la relacién del personal de terceros cuya cobertura
de salud sea brindada por el EsSalud.

Para realizar una carga masiva de los datos del aporte al SCTR-EsSalud correspondiente al
Personal de terceros, debera elaborar los archivos planos de acuerdo a lo establecido en el
“Anexo 3". El archivo que elabore con los datos del personal de terceros es:

Nombre del archivo Estructura N.°
Personal de terceros — SCTR EsSalud 22

Para importar este archivo ingrese a la seccién Detalle de Declaracion / Personal de Terceros y
presione el botén “Importar archivo”.

PRESTADORES DE SERVICIOS - 4TA CATEGORIA

Los datos de los PS 4ta Categoria que debe informar mensualmente son:

Prestador de servicio Detalle de la declaracion
Datos del PS- 4ta categoria | - Tipo y nimero de documento del prestador de servicio.
- Apellidos y nombres.
- Indicador de domiciliado segun Ley Impuesto a la Renta.
- Indicador de convenio para evitar la doble tributacién.
Detalle del comprobante - Tipo de comprobante, serie y nimero.
- Fecha de emision.
- Fecha de pago.
- Monto total de la retribucion del servicio.
- Indicador de retencion del IR de 4ta categoria.
- Monto retenido del IR de 4ta categoria.

Hasta el periodo diciembre de 2012, para empleadores del “Sector Publico” u "Otras entidades” y
que cuenten con trabajadores CAS (tipo 67), el PDT descargara descargaba del T-Registro su
informacién a esta seccidn de la declaracion para que se efectle el registro del comprobante de
pago emitido, asi como de la retencién del impuesto a la renta de cuarta categoria, de
corresponder.

A partir del periodo enero de 2013, se exceptla a los trabajadores CAS de la obligacién de emitir
Recibo por Honorarios por los servicios que presten bajo la modalidad CAS. Por ello el PDT
PLAME fue modificado (Versién 2.4) a fin de que la retencion del Impuesto a la Renta de Cuarta
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10.3

Categoria sea informada en la Casilla 618 - Renta Cuarta Categoria — Retenciones CAS, esto
dentro de la categoria TRABAJADOR.

Es de indicar que la Casilla 618 calcula en automatico el 10% de la Renta Bruta, sin embargo,
esta puede ser editada (ajustar el monto) ingresando el monto correspondiente del impuesto a
la renta de cuarta categoria. (Ajuste de febrero de 2013).

Si realiza una carga individual de los PS 4ta categoria, presione el boton “Nuevo” para registrar
los datos del prestador, y luego de grabar podra registrar datos del Detalle del comprobante.
Para salir a la pantalla donde se muestra la relacion de los PS 4ta Categoria, presione “Cerrar
detalle” y continlie con el llenado hasta completar los datos de aquellos a quienes les pagd en el
periodo de la declaracion. El aplicativo mostrara si los datos grabados estan consistentes (V') o
inconsistentes ().

Si ingreso al PDT con su clave SOL podra realizar la descarga de los apellidos y nombres del
sistema RUC, para ello ingrese el N.° de RUC y luego pulse “Validar RUC":

Datos PS 4ta Categoria

DATOS DE IDENTIFICACION:

Tipe desuments: &>
Hro de documento: 10033{'05{'51|

Apellidos y Nombres:

Condicion de domicilio seglin impuesto a la renta @ Domiciliade '::,:' Mo Domiciliade
iTi i i i icign? —_ —

adTiene conwenio para ewvitar doble imposicion® ) s = No

Para realizar una carga masiva de los datos de los PS 4ta Categoria en el PDT PLAME, debera
elaborar los archivos planos de acuerdo a lo establecido en el Anexo 3 — Estructura de los
Archivos de Importacion.

Los archivos que elabore con los datos de la declaracién de PS 4ta Categoria son:

Nombre del archivo Estructura N°
- Prestador de servicios con rentas de cuarta categoria 7
- Prestador de servicios con rentas de cuarta categoria: Detalle de 20
comprobantes.

Para importar los archivos que ha elaborado ingrese a la seccion Detalle de Declaracion/ PS 4ta
Categoria (ffffaaaammit########### psd) y presione el botdon “Importar archivo”. Primero
debera importar el archivo con los datos de los prestadores y luego el archivo con el detalle de
los comprobantes (ffffaaaamm##########4# 4ta).

Determinacion de la deuda

Culminado el llenado de "Detalle de declaracion”, verifique que todos los trabajadores,
pensionistas y demas prestadores tengan estado consistente (¥'). De encontrarse consistente,
ingrese a "Determinaciéon de la deuda”, complete los datos de esta seccién de la declaracion,
valide su declaracion y guarde la misma.

21




PDT Planilla Electronica - PLAME o SUNAT

:> Declaraciones Juradas == Nueva declaracién == Determinacién de Deuda 2

Salir

Determinacion de la Deuda

'. Empleador
l — . Declaraciones Juradas - - Imp. Extraor. de . EsSalud Seguro Reg
Determinacién Deuda o liasietat Sist. Nac. Pens. DL19990 el
450 251 452

Huewva declaracidén » Base Imponible

Declaraciones registradas. » Impusste Resultants 210 411 41z

Gompensaciones {saldo a favar exp.} eoo
Enviar declaracion »
Crédito EFS-Ley N° 28790 |02
Declaraciones enviadas » Crédito EPS pericdos anteriores Ley N=28750 812
Otras deduccicnes permitidas por ley
Pagos previos (efectiva. cheque. dog) 500 501 502
Interés Moratorio 700 701 o2

Saldo a Pagar [v10 T11 71z

Imparts = Pagar 500 501 802
15w
[=] I [=]
l s ! Parametros Forma de Pago: Importe Total a Pagar:
Efective @ Cheque O Banco: 77 Namero de Cheque:

Crédito EPS

De tener trabajadores que son asegurados regulares del EsSalud y se encuentren afiliados a una
Entidad Prestadora de Salud - EPS (Regimenes de salud tipo “01" 6 “03" de la Tabla N° 32 del
Anexo 2), para el registro de la(s) factura(s) pagada(s) a la EPS ingresara la informacion necesaria
en las casillas 602, 612, 408 y/o 428, segun corresponda al periodo de declaracién o a periodos
anteriores.

11. Declaraciones Registradas

En el mdédulo “Declaraciones Registradas” se muestra la relacién de las declaraciones generadas en el PDT
PLAME, la fecha de actualizacién, asi como su estado (consistente, inconsistente o pendiente de
validacion). En dicho mddulo se cuenta con opciones que le permiten modificar, eliminar, copiar y generar
el archivo de envio de una declaracién.

Declaraciones Registradas

. IEP NUESTRA SEfORA DE FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPONSABILIDAD
RUC: 20179318103 - ) \nyTADA - IEP NUESTRA SEfORA DE

Ultima Fecha Actualizacidn Eliminar Archivo Enwio

1142011 2011-11-16 16:48:37 v ES] |2 | e

Modificar una declaracion

Al ingresar a esta opcién, podra consultar los datos registrados en las tres secciones de la declaracion:
Informacién general, Detalle de declaracién y Determinacion de la deuda, asimismo podra modificar y/o
efectuar las actualizaciones que correspondan a dichos datos. Efectuada la modificacion y/o actualizacion
de datos, recuerde “"Guardar” su declaracion.

Eliminar una declaracion
Esta opcién le permite eliminar o borrar una declaracién. El aplicativo le solicita una confirmacion para
eliminar la declaracion seleccionada. Una vez eliminada, ésta serd borrada definitivamente del PDT.
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Copiar una declaracion

Para copiar el detalle de una declaracion (periodo origen) al periodo inmediato siguiente (periodo
destino), primero debera generar y grabar los datos de la seccidon “Informacién General” de la declaracion
del periodo destino, que incluye la relaciéon de los trabajadores, pensionistas, personal en formacion y
personal de terceros, respecto de los cuales se copiaran los datos del periodo origen.

Al ejecutar dicho proceso, se procedera a copiar el detalle de la declaraciéon origen que corresponda a los
trabajadores, pensionistas, personal en formacién y personal de terceros que se encuentren en la
declaracién del periodo destino.

Los datos que seran copiados son:

- Trabajadores: Indicadores de aporte a +Vida, Asegura tu Pension, tasa del SCTR-EsSalud, Aporte
al Fondo de Derechos Sociales del Artista, Otras rentas de 5ta categoria, Condicién de
domiciliado y si le aplica el convenio IES, siempre que sean consistentes con los datos del tipo de
trabajador, régimen de salud, régimen pensionario y cobertura SCTR correspondiente al periodo
a declarar. Asimismo, se copian los datos de ingresos y descuentos. No se copian los datos de
Jornada laboral ni otros ingresos de 5ta categoria, ya que éstos son propios de cada periodo.

- Pensionistas: Indicador de aporte a +Vida y los datos de ingresos y descuentos.
- Personal en formacion: Monto pagado de la subvenciéon econdmica o estipendio.
- Personal de terceros: Monto de la base de calculo y tasa del SCTR-EsSalud.

- PS 4ta categoria: Datos de identificacion (tipo y numero de documento, asi como apellidos y
nombres), condicién de domiciliado e indicador de tener convenio para evitar doble imposicion.
No se copian los datos de los comprobantes ya que éstos son propios de cada periodo.

Generar el “Archivo de envio” para presentar su declaracion

Cuando la declaracion se grabé satisfactoriamente y no presenta inconsistencias, podrd generar el
Archivo de envio de su declaracién desde la opcién “Declaraciones registradas” pulsando el icono
“Archivo de envio”.

Declaraciones Registradas

IEP HUESTRA SEfORA DE FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPONSABILIDAD
LIMITADA - IEP NUESTRA SEAORA DE

RUC: 20179316103 -

11/2011 2011-11-18 18:48:37

Para generar el “Archivo de envio” debe indicar si la declaracién serd presentada por las ventanillas de
SUNAT o Bancos autorizados, o por Internet SUNAT Operaciones en linea. Tratdndose de la primera
opcidn el PDT solicitara se ingrese el Codigo de envio.
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Luego de sefalar la unidad y directorio donde se grabara el archivo de envio, y pulsar el botén “Generar”,
se procedera a generar y grabar el archivo de envio en la ruta sefialada, el cual podra ser presentado a la
SUNAT a través de la opcion que indicoé al momento de la generacion.

12. Registrar declaraciones enviadas

13.

En este mddulo el empleador podra ubicar los archivos de envio generados a través del PDT PLAME.
Registrar numero de orden

Una vez efectuada la presentacién de su declaracion podra registrar en el PDT PLAME el nimero de orden
de la misma.

Declaraciones Enviadas

IEP NUESTRA SEfCRA DE FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPONSABILIDAD

RUC: 20179316103 - ) \ny7aDA - IEP MUESTRA SEAORA DE

echa Generacio ombre del Archivo o. Ord

112011 2011-11-18 18:55:13 | 1H8ANTAEFMNIDNIOEEMEDISSCHB H @

Recuperar declaracion

El aplicativo cuenta con la opcion para “recuperar” los datos de los archivos de envio generados. Al pulsar
el icono “recuperar”, se verifica que en “Declaraciones Registradas” no exista declaracién para el periodo
del archivo a recuperar, de no existir procede a cargar la informacion y usted podra ingresar al médulo
"Declaraciones Registradas” para consultar o modificar su declaracién.

Importacion del Archivo Personalizado del T-REGISTRO

En el médulo Utilitarios contard con la opcién “Importar Archivo Personalizado T-REGISTRO" que le
permitird importar el archivo generado en SOL.

Importar Archivo Personalizado

RUC: 20179316103 - IEP NUESTRA SERORA DE FATIMA SOCIEDAD COMERCIAL
DE RESPON SABILIDAD LIMITADA - IEF HUESTRA SERORA
DE

Seleccione Archivo para Importar: i

Este archivo contiene datos del empleador, asi como de sus trabajadores, pensionistas, personal en
formacion y personal de terceros. De tener informacidon del T-REGISTRO en el PDT PLAME (por
sincronizacion o la importacion de un archivo personalizado anterior), al importar un nuevo Archivo
Personalizado del T-REGISTRO se reemplazara totalmente los datos del T-REGISTRO que se encuentren en
el PDT PLAME.

Para obtener el “Archivo Personalizado del T-REGISTRO"” a importar, ingrese a SOL, a la opcion "Mis
declaraciones y pagos” / “Utilitarios para mis declaraciones y pagos” y genere su archivo con informacion
actualizada.
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_ SUNAT OPERACIONES EN LINEA
o

@ ('__ " OFICINA VIRTUAL

Opciones —
Acceso Directo
Mis Avisos Electronicos
Mi RUC y Otros Registros
Comprobantes de Pago y Libros Electronicos
Mis declaraciones y pagos
@tilitarios para mis declaraciones y pa;EJZsD :
q | »

Otras declaraciones y solicitudes
Observaciones realizadas por SURNAT

Revisidn de mis deudas

14. Mantenimiento de periodos

15.

A través de esta opcion el empleador puede consultar las fechas de inicio y de fin de cada periodo, por
defecto la fecha de inicio del periodo es el primer dia del mes calendario y la fecha fin es el Ultimo dia del
mes calendario, pudiendo ser modificadas por el empleador, segun sea el caso. Es de indicar que el plazo
entre la fecha de inicio y cierre mensual de la PLAME no podra exceder de 31 dias calendario.

Para la elaboracion de la declaracion mensual en el PDT PLAME, las opciones “sincronizar datos del T-
REGISTRO" o “Utilizar datos del T-REGISTRO al <fecha de ultima actualizacién en el PDT>" le permite
obtener en forma automatica la relacién de los trabajadores, pensionistas, personal en formacion y
personal de terceros cuyo vinculo con el empleador se haya iniciado, mantenido o cesado en el rango de
fechas comprendidas para cada periodo.

Generar y restaurar copias de seguridad

A través de estas funcionalidades, el empleador podra generar una copia de seguridad (“archivo backup”)
con toda la informacién correspondiente a su nUmero de RUC, y restaurar la informacién de dicho archivo
en el PDT PLAME.

> Generar copia de seguridad

Permite generar una copia de seguridad (back-up) de los datos del empleador registrados en el PDT.
Dicha copia de seguridad sera generada por la totalidad de la informacién de cada RUC.
Por RUC

El sistema genera una copia integral de la informacion del nimero de RUC del usuario y permite guardar
en un archivo toda la informacion existente del mencionado RUC.

> Restaurar copia de seguridad
A través de esta opcién el empleador podra restaurar una copia de seguridad generada. Al restaurar una
copia de seguridad, se elimina cualquier informacion que previamente se tenga almacenada en el PDT
para el nUmero de RUC, quedando solamente la informacién restaurada.

16. Administracion de Usuarios y cambio de contrasenas

El PDT PLAME cuenta con opciones que permiten administrar los usuarios y contrasefias de los usuarios
que acceden al PDT “Sin clave SOL". Dichas opciones se encuentran en el médulo “Utilitarios” del PDT.
Administrador de Usuarios
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A través de esta opcion el usuario Administrador podra generar nuevas cuentas de usuarios del PDT,
eliminar cuentas, asi como inicializar clave o contrasefia. Cuando se inicializa la contrasefia, el usuario
podra acceder al PDT con su usuario y consignando como contrasefia la misma cuenta de usuario, una vez

que acceda al PDT debera efectuar el cambio de contrasefia, por seguridad.

Usuarios Registrados
Usuario Inicializar Clave Eliminar
ADIMNIST g

Cambio de contraseia

Para el cambio de contrasefia, debera ingresar su contrasefia antigua y seguidamente ingresara su nueva

contrasefia y la confirmacion de la misma.

Cambiar Contraseiia

Contrasefia Antigua:
Contrasefia Nuava:

Confirme Contrasefia Nueva:

17. Reportes que se generan en el PDT PLAME
Generar Reportes

Permite al usuario generar reportes con los datos consignados en sus declaraciones.

Los reportes que genera el aplicativo son:

Trabajadores y CAS

RO1 - Trabajadores — Datos de ingresos, tributos y aportes.

RO2 - Trabajadores - Tipos de ingreso.

RO3 - Trabajadores - Base de célculo, Tributos y aportes.

RO4 - Trabajadores — Tributos y aportes a cargo del trabajador.

RO5 - Trabajadores — Tributos y aportes a cargo del empleador.

RO6 - Trabajadores - Jornada Laboral.

RO7 - Trabajadores — Motivos de Suspension de Labores.

RO8 — Informacién por Trabajador (contiene datos de una Boleta de Pago).
R15 — Determinacion de la deuda.

Pensionistas
R10 - Pensionistas - Datos de Ingresos, Tributos y aportes.
R11 - Pensionistas — Bases de calculo de tributos y aportes.

Otros prestadores

R12 - Rentas de Cuarta Categoria — Comprobantes.

R13 - Personal de Terceros - Base de Calculo del Aporte.

R14 — Personal en Formacién - Monto subvencién econdmica.
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18. Ayudas

En el médulo Ayuda, encontrard informacién detallada sobre la funcionalidad del aplicativo asi como la
descripcién y detalle de cada uno de los datos que debe consignar en el PDT PLAME para la elaboraciéon de
sus declaraciones. Para el acceso a las ayudas puede hacerlo por la opcidon de “Ayuda” o en todas las

?

pantallas del PDT a través del icono £

PDT Planilla Elect

F Ayuda == Ver Ayuda

Natne Ranaralac

INDICE PLAME

iA quign esta dirigido™

Metivos de rechazo

Opcienes del Programa
Empleador
Declaraciones Juradas

Informacion general

Trabajadores

[ - /.\"":

UN?‘

? Salir

INFORMACION REGW

Forma v lugares de presentacian del POT Planilla Electronica - PLAME

£Como ingreso al PDT Planilla Electronica PLAME?

Detalle de la Declaracion

Datos del Trabajador
Jornada Labaral
Horas Trabajadas
Dias Subsidiados por EsSalud
Dias no laborados vy no subsidiados
Detalle de Ingresos - Trabajador

Ingrezos Trabajador

DE RESPONSABILIDAD LI

Conceptos seleccionados

8
1

3

Tiene registrado:

Central de Consultas

Sr. Empleador, con la finalidad que usted pueda realizar sus consultas tributarias y de manejo de los
aplicativos T-REGISTRO y PDT PLAME con mayor facilidad, ponemos a su disposicion nuestra Central de

Consultas Tributarias marcando:

Desde teléfonos fijos:

0-801-12-100

(al costo de una llamada local)

Desde Celulares:

(01) 315-0730
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Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de 8 a.m. a 8 p.m.

Sabados: de 8 a.m. a2 p.m.

28




