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Instrucciones para el registro de estudios concluidos

NUEVOS DATOS DE LA SITUACION EDUCATIVA DE LOS TRABAJADORES
RESOLUCION MINISTERIAL N.° 107-2014-TR Y MODIFICATORIAS'

1. Aspectos generales

El Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo (MTPE) mediante la Resolucion Ministerial N.°
107-2014-TR modificé la Resolucion Ministerial N.° 121-2011-TR y normas modificatorias en lo siguiente:

e Modificacion del Anexo 1 “Informacion de la Planilla Electronica”: Se modifica la denominacion del
numeral 2.2.5 “Nivel Educativo” por “Situacion Educativa” y se incorporan datos de la situacion
educativa del trabajador que deben ser informados.

e Modificacion del Anexo 2 “Tablas Paramétricas”: Se incorpora la Tabla 34: “Instituciones educativas y
sus carreras” y se modifica la denominacion de la Tabla 9: “Nivel Educativo” por “Situacion Educativa”
y Se incorporan notas aclaratorias.

e Modificaciéon del Anexo 3 “Estructura de los Archivos de Importacion”: Se incorpora la Estructura 29:
“Datos de estudios concluidos”, se maodifica la descripcion “Nivel Educativo” por “Situacion Educativa”
del campo 5 de la Estructura 5: "Datos del Trabajador” y del campo 6 de la Estructura 9: "Datos del
personal en formacion — modalidad formativa laboral y otros”.

A partir de las disposiciones normativas antes sefaladas, vigentes desde el 01 de julio de 2014, la
SUNAT incorpora en el aplicativo T-Registro un nuevo rubro de datos denominado “Datos de la Situa-
cion Educativa” y se habilita la importacion de la nueva Estructura 29 para la carga masiva a través del
Programa Validador SUNAT — PVS T-REGISTRO.

A través de la presente Cartilla, se brinda orientacion respecto a los cambios incorporados en el
componente T-Registro de la Planilla Electronica, la cual puede ser complementada con los Ejemplos
de carga masiva publicados en SUNAT Virtual (www.sunat.gob.pe) del médulo Planilla Electrénica/
Carga Masiva al T-Registro/ Ejemplos de Carga Masiva.

1. Publicada el 06/06/2014.
Modiificada por la Resolucion Ministerial N.° 231-2014-TR, publicada el 31/10/2014 y la Resolucion Ministerial N.° 019-2015-TR,
publicada el 31/01/2015.
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1.1 Situacion Educativa (Antes “Nivel Educativo”)

La situacion educativa del trabajador debe corresponder al mayor nivel alcanzado segun los tipos
sefalados en la Tabla N.° 9 — Situacién Educativa del Anexo 2 - Tablas paramétricas de la Planilla Electrénica,
aprobado mediante la Resolucion Ministerial N.° 121-2011-TR y normas modificatorias® (en adelante
“Anexo 27).
Cuando el trabajador® cuente con estudios concluidos de formacion superior completa en una institucion
educativa del Peru, se deberan registrar los nuevos datos solicitados:

e Formacioén superior completa

e Indicador de estudios en una institucion educativa del Pert

e |nstitucion educativa

e Carrera

* Afio de egreso

Para el registro de los nuevos datos de la Situacion Educativa del trabajador se debe considerar lo
siguiente:

Situacion Educativa Nuevos datos de la Situaciéon Educativa
(Tabla 9)

01 al 10,6 12 No corresponde registrar informacion.

Corresponde registrar el estudio concluido de la Educacion
" Superior Completa.

Corresponde registrar el estudio concluido de la Educacion
13 al 21 Universitaria Completa.

Si adicionalmente el trabajador cuenta con Formacion
superior completa del tipo 11, podra incluirla al registro.

1.2 Formacion Superior Completa

Se debe indicar si la Formacion Superior Completa corresponde a:
e Educacion Superior Completa
e Educacion Universitaria Completa

2. Mediante la Resolucion Ministerial N.° 107-2014-TR se modifican los Anexos aprobados con la Resolucion Ministerial N.° 121-2011-TR
y normas modlificatorias.

3. No aplica para: 23 (Practicante SENATI -Dec.Ley 20151), 66 (Pescador y procesador artesanal independiente - Ley 27177), 71
(Conductor de microempresa REMYPE - D.Leg.1086), 73 (Socio de cooperativa agraria — Ley N.° 29972), 88 (Persona de la Admin.
Publica - Asignacion especial - D.U. 126-2001) y 98 (Persona que genera ingresos Cuarta - Quinta categoria).



Instrucciones para el registro de estudios concluidos

1.3 Indicador de estudios en una institucion educativa del Peru.

A fin de conocer si los estudios de la formacion superior completa fueron concluidos en una institucion
educativa del Perl o no, se consulta si el trabajador estudio en una institucion educativa del Peru.

¢ De responder afirmativamente, se debera registrar la institucion educativa, la carrera y el aho de egreso.
¢ De responder negativamente, no se debera registrar informacion adicional, culminando el registro de
los datos de la situacion educativa.

1.4 Instituciéon educativa

La institucion educativa debe corresponder a las sefialadas en la Tabla 34 - Instituciones educativas y
sus carreras del Anexo 2.

1.5 Carrera

La carrera debe corresponder a las senaladas en la Tabla 34 - Instituciones educativas y sus carreras del
Anexo 2.

1.6 Aho de egreso

Es el afio en el que el trabajador culmind la carrera.

Importante:
En caso la Situacion Educativa corresponda a los tipos 14 al 21 de la Tabla 9 del Anexo

2, se informa la institucién educativa, carrera y ano de egreso del estudio concluido en
el nivel universitario de pregrado.
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2. ¢A partir de cuando se registran los nuevos datos de la situacién educativa?

A partir del 01 de julio de 2014, se registran los nuevos datos de la situacion educativa vinculados a la
formacion superior completa, cuando se registren nuevos trabajadores o cuando se realicen modificaciones
en la situacion educativa de un trabajador previamente registrado.

Asimismo, para los trabajadores registrados con anterioridad al 01 de julio de 2014 que tengan como
situacion educativa Educacion Superior Completa (tipo 11), Educacion Universitaria Completa (tipo 13)
0 una situacién educativa superior a las antes sefaladas (tipos 14 al 21 de la Tabla 9 del Anexo 2), los
nuevos datos de la situacion educativa se deben incluir obligatoriamente hasta el 31 de mayo de 2015%.

3. ¢{Cémo registrar en forma individual la informacién de estudios concluidos del trabajador?

En la categoria Trabajador, se incorpora un rubro en el que se consignaran los datos vinculados a la
Situacion Educativa.

Categoria
Resumen de Frestadores Trabajedor Pansionistas FPeacnsl en formacién laboral Famonal de Tercercs

Datos laborales
Datos de Seguridad Social
Datos de la Sitvaciéon Educativa

Datos Tributarios

 Acaptar

Para mayor detalle respecto a las opciones e informacidn solicitads, sirvase ingresar al siguiente enlace Ayuda del T-Registro

En el rubro Datos de la Situacién Educativa, el aplicativo permitira seleccionar la situacion educativa del
trabajador y de corresponder se registra el estudio concluido pulsando el botén “Adicionar Informacion”.

Dates de la Siuacidn Educativa

La Sitwaciin Educativa gue debard consignar &5 L de mayor nivel alcanzado por &l trabajadar.
Ftuncan Fdusativa: EDUCACION UNTVERSITARLA COMPLETA 7
Relaciin da fatudics Condusdon:

Adiconar 1nl
(mit] e | ebimet____|__eee | K Lk

4. Resolucion Ministerial N.° 019-2015-TR, publicada el 31/01/2015.



Instrucciones para el registro de estudios concluidos

Para registrar los datos del estudio concluido del trabajador, se debe indicar:

e La Formaciéon Superior Completa a la que corresponde el estudio concluido: Educacion Superior
Completa o Educacion Universitaria Completa.

e Indicar si el estudio concluido se realizé en una institucion educativa del Peru.

e Régimen de la institucion educativa (Publica o Privada).

e Indiicar el tipo de institucion educativa®, para facilitar la identificacion de la institucion educativa y su carrera.

e Nombre de la institucion educativa.

e Nombre de la carrera.

¢ Afo de egreso.

Detalle de Estudios Concluidos [

Salo puede incluir hasta cinco registros por cada tipo de formacidn superior completa (Educacion universitaria completa & Educacion
superior completa), De requerir ingresar mas informacién, considere el estudio concluido mas actual

Forrmacion Superior Complata: EDUCACION UNIVERSITARTA COMPLETA L=

Estudid en una Institucidn Educativa del Pend? ® si O Mo

Régimen de |a Institucién Educativa: () piblica (® privada

Tipo Institucion Educativa: UNIVERSIDAD =]

Nornbre de la Institucidn Educativa: UNIVERSIDAD PRIVADA ANTENOR ORREGO Buscar
Carrera: INGENIER T4 DE COMPUTACION ¥ SISTEMAS Buscar
Afic de Eqreso: {2000 :"

| Aceptar || Cancelar

Tener en cuenta que luego de seleccionar el tipo de institucion educativa, debera buscar y seleccionar la
institucion educativa, la carrera e ingresar o seleccionar el afio de egreso, en este orden.

Para ubicar el nombre de la institucion educativa y de la carrera, debe ingresar los datos de busqueda y
pulsar el botén “Buscar”. Una vez obtenido el resultado, seleccione la institucion educativa o la carrera,
segun corresponda.

Dotalle de atudios Condusdas i . o |

Sdlo pusde Inclule hasta cncoo Fegistros por cada tpo de muporor wpleta (Hducackin universitans complets 6 Bducaciin
- D i e -l e il

Forrmacién Superior Complata: EDUCACION UNIVERSITARIA COMPLETA -
LERtudiS an une Tratitucdn Educative del Bard? - s 3w

) pobles - Privads

Mombre de la Instrtucidn Educativas

reavibes e La Ens TR

| [UmivERSIDAD CATOLICA OF SANTA MARiA
| | UHIVERSIDAD DE San MARTIN OF FPORRES =]
UNIVER S1DAD DRIVADA SAN DEDRO =
UNIVER SIDAD PRIVADS SAN IGMACIO DE LOTOLA
UNIVERSIDAD CATSLICA SAN BABLO
ASOCIACTOM UNIVER SIDAD PR IVADA SAN JLAN BALTISTA =
Carrara: [ Buscar ]
ARo de Egrase: =

“Aceptar [ Canceiar ]

5. Segun la Tabla 34 del Anexo 2.
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El nombre de la institucion educativa o de la carrera, no se ingresan manualmente, deben ser selecciona-
dos de la lista.

Dotalie do Letudios Concluidos L]
Sidla prassde i buse mnemmmmmmh‘ e el - (Edh v - & Eduscacidn
supsrcr complatal. De reguenr ingresar mbds informacién, considers o sstudic concluids mis actaasl

Farmaaén Suparior Complate: EDUCACTION UNIVERSITARLA COMPLETA |-

LEstudié an una Insttubén Educative del Perd? - i O Ne

Régimen de s Institucgdn Educative: ) pablics ) Priveds

Tipe Inatitucidn Educative LN IVER S [DAD =1

Hombra de 1 Inatitucién Educativa: san [ Ruscar

roobies e La Dot tucidn

UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTA Mamis -
UNIVERSIDAD SAN MARTIN DE PORRES [.J
UNIVERSIDAD e

UNIVERSIDAD ChMLICh ‘M DAIII.O
Auocm:én UNIVEREIDAD PRIVADA BAN JUAN BAL
S

Carraral Brrdre da fe Cacraca ] [ uscar

afio da Egrasol - |
lle de P )

Séla puede incluir hasta cinco registros por cada tipo de £ & superior (Educacidn completa & Ed &

superior completa). De requerir ingresar mis informacion, considere el estudio :mMm‘llﬂnﬂ

Formadién Superior Completa: EDUCACIGN UNIVERSITARLA COMPLETA [=]

LEStudis wn una Institucién Educativa dal Para? ) si O me

Régimen de la Institucién Educativa: ) pablica ® Privada

Tipe Institucién Educativa: HTTS RS T o= 41 L=l

Nombre de la Institucidn Educativa: | UNIVERSIDAD PRIVADA SAN IGNACIO DE LOYOLA ] ] Buscar

Carmara: 1 ] | Buscar |

Afio de Egraso: =]

Si el trabajador informa mas de un estudio concluido, pulsar el botdn “Adicionar informacion” para seguir
registrando.

Datos de la Situacion Educativa
La Sitwacibn Educativa que deberd consignar es la de mayor nivel alcanzado por ol trabajador.
Stuacién Educativa: EDUCACION UNIVERSITARIA COMPLETA -
Relaciin de Estudies Comcluidos:
mn
INGENIER{A DE COMPUTACION
UKIVERSIDAD PRIV UNIVERSIDAD PRIVADA ANTENCR ORREGD ¥ SISTEMAS




Instrucciones para el registro de estudios concluidos

En caso el trabajador cuente con informacion de estudios concluidos registrados anteriormente, se
mostrara una pantalla asistente que permitira seleccionar el estudio concluido que le ha informado su
trabajador a fin de proceder al registro de tal informacion (institucion educativa, carrera y afio de egreso).

La pantalla asistente se mostrara al registrar o modificar la Situacion Educativa del trabajador, siempre
que corresponda a Educacion Superior Completa (tipo 11), Educacién Universitaria Completa (tipo 13) o
una situacion educativa superior a las antes sefaladas (tipos 14 al 21 de la Tabla 9 del Anexo 2).

Datos de la Situacién Educativa

La Situacion | dus atrva que deberi consgnar e la de mayor nivel skanrado por ol trabajador.

Sibuntiom Bducatin ECUCALC T

Adasonar irdormactn

T I

 listadios Conchados informados por el Trabajador [+]

Salecocne el ertudis conduide que detes regartrar, 1agin lo infoemade por u rabsedor: [ satacconas Todes

[rr—_— Tign ; : Al da
ﬂ P

J-;nmo

Datos Tributarios

Suptatom  PUSLICA LUIS FELIPE DE LAS CASAS GRIEVE ::::'Jg:‘ﬁ 1993
TECHOLAGICA
(165T)
INGERTER (A
8l UNIVERSIDAD  PUBLICA UNMIVERSICAD HACICHAL DE PILRA ELECTRANICA Y 2003
TELECOMUNICACTONES
IHBLHIBF.EAIK
sl UNIVIRSIDAD  PRIVADA  UNIVERSIDAD PRIVADA ANTENOR ORREGO COMPUTACION
Fprs regyer datalls rexpacts 3 lw spoener & nfgmag FHTINAS

‘@

La informacién mostrada en la pantalla asistente no podra ser modificada o eliminada. En caso el

empleador seleccione algun estudio concluido, los datos se mostraran en la “Relacion de Estudios
Concluidos” registrados por el empleador.

Datos de la Situacién Educativa

| La Situaciin Educativa que deberd consignar es La de mayor nivel alcanzado por el trabajador.

| Situscdn Educativ: [FDUCACION UNIVERSITARIA COMPLETA =]
Relacién de Estudios Conduides:
‘T p.,'. 'I -mmn
INGENIER A ELECTRONICA ¥ @
UNIVERSIDAD UNIVERSIDAD NACTONAL DF PIURA SMALCACIONES @
1] UNIVERSIDAD PRIVADA UNIVERSIDAD PRIVADA ANTENOR ORREGO INGENIERA DE COMPUTACION

¥ SISTEMAS 19 2 L]

Sino requiere utilizar la informaciéon de la pantalla asistente, el empleador podra pulsar el botén “Cancelar”

para salir y podra ingresar directamente el estudio concluido informado por su trabajador pulsando el
botén “Adicionar informacion”.
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4. ; Como registrar en forma masiva la informacion de los estudios concluidos del trabajador?

Para el registro de informacion de los estudios concluidos de sus trabajadores a través de la opcion de
Carga Masiva, debera elaborar un archivo de importacion de acuerdo a la Estructura 29: “Datos de
estudios concluidos” del Anexo 3 de la Resolucion Ministerial 121-2011-TR y normas modificatorias, la
cual comprende:

ESTRUCTURA 29: "Datos de estudios concluidos”
Para importar informacién en el T-Registro de los estudios concluidos del trabajador, elabore un archive texto con el siguiente nombre:
Mombre del archive : RP_S#s28882822 edy

s2E2eeress? = Es ol RUC del empleador que realizard la inscripeién en el T-Registro.

Estructura del archivo de texto

Nro Descripcion Tipe Lengitud Observaciones
mixima
1 |Tipo de documento del trabajador (TD) Texto 2 Ver tabla 3. Solo tipo 01:DNE; 04:C.Extranjeria,
07:Pasaporte y 0% Carné de Solicit de Ref.
2 |N.° de documento del trabajador Texto 15
3 |Pais emisor del documento Texto 3 Ver tabla 26, Solo para TD: 07 - Pasaporte.
4  |Formacion Superior Completa (1) Texto 2 Solo indicar Situacidn Educativall 013,
5 |Indicador de educacién completa y certificada en Texto 1 1:5i /0: No
una Institucién Educativa del Perd Mo aplica para Situacién Educativa: 01; 02; 03; 04; 05;
06; 07: 08; 09; 10 y 12.
Si el indicador es valor "07, los siguientes campos se
deben enviar vacios (palotes juntos *||").
6 |Cédigo de la Institucion Educativa Texto 9 Ver tabla 34.
7 |Cédigo de la Carrera Texto 6 Ver tabla 34.
8 |Afc deEgreso Texto 4 A partir del afo 1950,
Importante:

(1) Para Situacidn Educativa del tipo 14 al 21, debera indicarse como formacidn superior completa &l tipo 13:"Educacidn universitaria completa”,
Mo aplica para tipo de trabajador: 23, 66,71, 73, 88 y 98

La informacion del campo Cddigo deé la Institucion Educativa y siguientes, serd necesana siempre que &l trabajador tenga estudios completos én una
institucion educativa del Perd.

Los campos deben estar separados por el cardcter 7",

La Estructura 29 debera enviarse en forma obligatoria al registrar el alta del trabajador, conjuntamente
con las otras estructuras que correspondan, a través de la opcién carga masiva del T-Registro, siempre
y cuando su Situacion Educativa sea de los tipos 11 o del 13 al 21 de la Tabla 9 del Anexo 2.

Asimismo, para el caso de trabajadores registrados con anterioridad al 01 de julio de 2014 o cuando se
modifique la situacion educativa a los tipos 11 ¢ 13, se debera enviar conjuntamente la Estructura 29,
Estructura 11 y de corresponder Estructura 5.

Para mayor informacion ingrese a SUNAT Virtual (www.sunat.gob.pe) al médulo Planilla Electronica /
Carga Masiva al T-Registro / Ejemplos de carga masiva.
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5. ¢Como identificar a los trabajadores respecto de los cuales debe registrar la informacién de
estudios concluidos?

A fin de obtener la relacion de los trabajadores inscritos o SUNAT OPEAAGIONES e Lines

‘ (_ OFICIMA VIRTUAL

en el T-Registro respecto de los cuales se debe registrar
los datos de estudios concluidos, podra descargar el

Opoiones
“Reporte de Datos de la Situacion Educativa del Trabaja- P
dor’, desde el modulo “Consultas y Reportes” del B Ao EVtagicen

Mi RUC y Otros Registros
T-Registro: £ Mis Datos del UG
B Actualizo informaciin de mi RUG
£ Reporte Tributario y Aduanen
[ T-Registre

(] [ Registr de Derschohablentes
(2] & Registro del Emploador

1 EE E

Regisiro individual
Caiga masiva

Con la opcion “Datos de la situacion educativa - Pendientes (SEP)”, se podra generar el reporte de los
trabajadores activos respecto de los cuales se encuentra pendiente el registro de la informacion de
estudios concluidos. Adicionalmente, se cuenta con la opcion “Datos de la situacion educativa - Todos
(SET)” que permite generar un reporte de todos los trabajadores activos y su indicador respecto al
registro de la informacion de estudios concluidos. Los indicadores son:

¢ 0 : Pendiente de registrar informacion de estudios concluidos.

¢ 1 : No aplica (Situacion Educativa 01; 02; 03; 04; 05; 06; 07; 08; 09; 10y 12).
e 2 : Con Formacion Superior Completa en una Institucién Educativa del Peru.
e 3 : Con Formacion Superior Completa en una Institucion Educativa extranjera.

Descarga

Seleccione los criterios de bisqueda:

Dutod 3¢ isesboacién (106)

Direccidn (0IR)

Dwtos ladarades del raajndar (TRA)

Duios Se seguridad social y schcionales [(S54)
Pensionistes (FEN)

Pasonsl & frmacida [PFL)

Dwics S Ln situacion educativ - Pendients [SEF)
Clwics S La situacién eduoative - Todos (SET)

Pesonal s Sroeesi (TER] Fiaguerar padids

O OICOKOOO0O0O

Flegisros inconsistentes 30 inoompletos

Moty -

La descripcidn de lop emoms fa wnconiar an of lanual de Uso del PVE T-Regisio [descaguo souil
D i3 CHARCEET MBI 1T ICON T EENR] 16 QENdARE LN AkeD e Blano.

11
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6. Consideraciones adicionales
6.1 Registro del tipo de Institucién Educativa “FFAA y Policia” (carga masiva)

e Sila Formacién Superior Completa corresponde a Educacion Superior Completa (tipo 11), se consideran
las instituciones educativas cuyo codigo inicia con los digitos “182” (Instituto Superior Tecnoldgico,
Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico, Escuela Técnico Superior).

e Si la Formacion Superior Completa corresponde a Educacion Universitaria Completa (tipo 13), se
consideran las instituciones educativas cuyo codigo inicia con los digitos “181” (Escuela Naval y
Escuelas de Oficiales).

6.2 Estudios concluidos en una institucion educativa extranjera

En caso los estudios de formacion superior hayan sido concluidos en una institucion educativa extranjera,
se indicara “No” a la pregunta de estudios concluidos en el Peru (Registro individual) o al Indicador de
educacion completa en una Institucion Educativa del Pert (Carga masiva).

Para estos casos no se registra la Institucion Educativa, Carrera y Afio de egreso, por lo que el aplicativo
considera en el campo Tipo de Institucion Educativa y Régimen de la Institucion Educativa lo siguiente:

Formacién Superior Tipo de Institucion Régimen de la
Completa Educativa Institucién Educativa

Educacién superior Nivel Superior Extranjera
completa - 11

Educacién universitaria Nivel Universitario Extranjera
completa - 13

6.3 Institucién educativa o carrera no incluida en la Tabla 34 - “Instituciones educativas y sus carreras”

Si la Institucion Educativa y/o la Carrera no se encuentra en la Tabla 34 - “Instituciones educativas y sus
carreras” del Anexo 2, se tendra en cuenta lo siguiente:

e Si la institucion educativa es “Publica”, se registrara la institucion educativa con codigo “199999999 —
Institucion no especificada” y como cédigo de la Carrera “999999 - Carrera no especificada”.

e Si la institucion educativa es “Privada”, se registrara la institucion educativa con codigo “299999999 —
Institucion no especificada” y como codigo de la Carrera “999999 - Carrera no especificada”.

12
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7. Normas legales

e Decreto Supremo N.° 018-2007-TR - Establecen disposiciones relativas al uso del documento
denominado Planilla Electrénica, y sus normas modificatorias.

e Resolucion Ministerial N.° 107-2014-EF “Modifican anexos de la R.M. N° 121-2011-TR, que aprobd
informacion de la Planilla Electronica, tablas paramétricas, estructura de los archivos de importacion,
y dictan otras medidas”. Publicada el 06 de junio de 2014.

¢ Resolucion Ministerial N.° 231-2014-EF “Amplian plazo sefialado en el tercer parrafo del articulo 2 de
la R.M. N° 107-2014-TR, mediante la cual se modifict anexos de la R.M. N° 121-2011-TR, que aprobd
informacion de la Planilla Electrénica, tablas paramétricas, estructura de los archivos de importacion, y
dict6 otras medidas”. Publicada el 31 de octubre de 2014.

e Resoluciéon Ministerial N.© 019-2015-EF “Amplian plazo sefialado en el articulo 1° de la R.M.
N° 231-2014-TR.
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Sr. Empleador, con la finalidad que usted pueda realizar sus consultas
tributarias y de manejo del aplicativo T-REGISTRO con mayor facilidad,
ponemos a su disposicion nuestra Central de Consultas marcando:

Desde teléfonos fijos:

0-801-12-100 (Al costo de una llamada local)
Desde Celulares:

(01) 315-0730

Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de 8 a.m. a 8 p.m (Horario extendido)
Sébados: de 8 a.m. a2 p.m

a ¥
PERU £3R55500s




